
ZARZĄDZENIE NR 0050.2.64.2026 
WÓJTA GMINY WIJEWO 
z dnia 7 września 2026 r. 

 
w sprawie opracowania materiałów planistycznych na rok budżetowy 2027  
 
                  Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o 
samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 662), art. 233 pkt 1 ustawy o finansach 
publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483) oraz Uchwały Nr XLVII/303/10 Rady Gminy 
Wijewo z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej 
Gminy Wijewo 

zarządzam, co następuje: 
 

§ 1 
Zobowiązuję kierowników referatów Urzędu Gminy Wijewo i samodzielne stanowiska, 
dyrektorów jednostek organizacyjnych i samorządowych instytucji kultury do opracowania 
materiałów planistycznych do projektu uchwały budżetowej na 2027 rok. 

 
§ 2 

Na podstawie założeń do projektu budżetu państwa na rok 2027 oraz Wieloletniej Prognozy 
Finansowej Gminy Wijewo na lata 2026-2042 określam wskaźniki ekonomiczne dla projektu 
budżetu Gminy Wijewo na rok 2027, w szczególności: 

1. Fundusz płac kalkulować według zawartych umów wynikających ze stosunku pracy i 
umów cywilnoprawnych, biorąc pod uwagę skutki finansowe planowanych zmian 
związanych ze wzrostem minimalnego wynagrodzenia i minimalnej stawki 
godzinowej. 

2. Wydatki bieżące planować, z uwzględnieniem w pierwszej kolejności zadań 
obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikających z zawartych umów 
i porozumień, z zachowaniem zasady oszczędności zdefiniowanej w ustawie 
o finansach publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efektów z danych nakładów. 

3. Planowane wydatki majątkowe i remontowe określić w wysokości niezbędnej do 
poniesienia w 2027 roku i wskazać nazwę zadania. 

4. Projekt planu dochodów i wydatków określić według klasyfikacji budżetowej i z 
uzasadnieniem wzrostu lub spadku przewidywanych na rok 2027 dochodów i 
wydatków w porównaniu z rokiem 2026. 

5. Projekt planu w roku 2027 powinien zabezpieczać środki  na Pracownicze Plany 
Kapitałowe w podstawowej wysokości - zgodnie z ustawą z dnia 4 października   
2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz. 192) 

 
§ 3 

Ustalam priorytet zadań: 
1. Zabezpieczenie środków finansowych na inwestycje kontynuowane i ujęte w limitach 

wydatków i  wynikające z Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Wijewo na lata 
2026-2042. 

2. Zabezpieczenie środków finansowych zapewniających jednostkom organizacyjnym 
gminy sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie 

3. Zapewnienie niezbędnych środków na remonty i naprawy zabezpieczające mienie 
komunalne 

4. Zadania wynikające z lokalnych programów gminy i strategii. 
5. Zadania wnioskowane przez radnych oraz mieszkańców gminy. 

 
§ 4 

Materiały planistyczne winny być złożone według wzorów określonych w załącznikach nr 1 – 
6 niniejszego zarządzenia, w tym: 
-  załączniki nr 1 i 2  z wypełnioną kolumną „Plan na 2027 rok” 



-  załącznik nr 3-6 według potrzeb, 
do dnia 15 października 2026 r., a terminowość i kompletność ich złożenia nadzorują 
pracownicy referatu finansów. 
 

§ 5 
 Zobowiązuje się osoby wymienione w § 1 do przygotowania projektów planów finansowych 
na rok 2027 i złożenia ich w punkcie obsługi Urzędu Gminy Wijewo w wersji papierowej do 
dnia 15 października 2026 r. i ew. elektronicznej na adres: i.giera@wijewo.pl 
 

§ 6 
 W oparciu o otrzymane projekty materiałów planistycznych oraz określone przez 
Ministerstwo Finansów wskaźniki dotyczące subwencji, udziałów, planów dotacji oraz 
prognozowanych dochodów, Skarbnik Gminy opracowuje projekt budżetu gminy na 2027 
rok. 
 

§ 7 
 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   
 

Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 0050.2.64.2026 

Wójta Gminy Wijewo z dnia 7 września 2026 r. 
 

Zestawienie dochodów 
(w złotych odrębnie dla zadania lub działu, rozdziału, paragrafu klasyfikacji budżetowej) 

 
Dział -       ….......................... 
 
Rozdział - ….......................... 
 
Zadanie - …………………………………………………………………………………….. 

 

 

Lp 

 

Wyszczególnienie 

 

§ 

Plan 

na 2027 rok 

 

Uwagi 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

                                             Ogółem   

 

 

 
Sporządził: 



 
 

Załącznik Nr 2 
do Zarządzenia Nr 0050.2.64.2026 

Wójta Gminy Wijewo z dnia 7 września 2026 r. 
 
 

Zestawienie wydatków  
(w złotych brutto odrębnie dla zadania lub wg działu, rozdziału,  paragrafu klasyfikacji budżetowej) 

 
Dział -       ….......................... 
 
Rozdział -  .….......................... 
 
Zadanie -   …………………………………………………………………………………. 
 

 

Lp 

 

Wyszczególnienie 

 

§ 

Plan 

na 2027 rok 

 

Uwagi 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

                                             Ogółem   

 

 

Sporządził: 

 

 



 

 
Załącznik Nr 3 

do Zarządzenia Nr 0050.2.64.2026 
Wójta Gminy Wijewo z dnia 7 września 2026 r. 

 
 

Wykaz zadań inwestycyjnych i remontowych planowanych do realizacji w 2027 r. 
(poza określonymi w załączniku nr 2 zarządzenia i nieobjętymi  

Wieloletnią Prognozą Finansową) 
 
 

Lp Wyszczególnienie 

(opis zdania) 

Rok 

rozpoczęcia 

 

Wydatki 

ogółem 

w tym w 2027 roku 

Rok 

zakończenia 

Budżet gminy Inne źródła 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

Ogółem    

 
 

 

 
 

Sporządził: 
 
 

 

 

 



 

 

 

Załącznik Nr 4 
do Zarządzenia Nr 0050.2.64.2026 

Wójta  Gminy Wijewo z dnia  7 września 2026 r. 
 
 

Wniosek o przyznanie dotacji z budżetu gminy w 2027 roku 
 
 

Lp. Nazwa działania Ogółem 

koszt działania 

Źródła finansowania 

Dotacja z 

budżetu gminy 

Środki 

własne 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

Ogółem    

 

 

 

 

 

 

Sporządził: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Załącznik Nr 5 
do Zarządzenia Nr 0050.2.64.2026 

Wójta Gminy Wijewo z dnia 7 września 2026 r. 
 
 

Plan wydatków na zadania, przedsięwzięcia realizowane w ramach funduszu sołeckiego 
 

wsi ……………………..na 2027 rok 
 
 

Dział Rozdzia

ł 

§ Nazwa zadania, przedsięwzięcia Nazwa 

sołectwa 

Kwota 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
 

 

Sporządził: 
 
 

 

 



 

 
Załącznik Nr 6 

do Zarządzenia Nr 0050.2.64.2026 
Wójta Gminy Wijewo z dnia 7 września 2026 r. 

 
 

 
Projekt planu finansowego instytucji kultury na 2027 rok 

 

Lp. Przychody Przewidywane 

wykonanie w 

2026 r. 

Plan na 2027 

rok 

Uwagi 

I Przychody ogółem, w tym:    

1 Dotacje z budżetu gminy, z tego:    

a - dotacja podmiotowa    

b - dotacja celowa    

2 Przychody własne, w tym:    

a - wpływy z prowadzonej działalności    

b - pozostałe przychody    

 
 

Lp. Koszty Przewidywane 

wykonanie w 

2026 r. 

Plan na 2027 

rok 

Uwagi 

I Koszty ogółem, w tym:    

1 - wynagrodzenia osobowe pracowników    

2 - wynagrodzenia bezosobowe    

3 -  wydatki osobowe  niezaliczone do wynagrodzeń    

4 - składki na ubezpieczenia społeczne    

5 - składki na fundusz pracy    

6 - zakup materiałów i wyposażenia    

7 - zakup środków dydaktycznych i książek    



8 - zakup energii    

9 - zakup usług remontowych    

10 - zakup usług pozostałych    

11 - podróże służbowe krajowe    

12 - różne opłaty i składki    

13 - odpisy na zakładowy fundusz świadczeń 
socjalnych 

   

14 - szkolenia pracowników niebędących członkami               
korpusu służby cywilnej 

   

15 - wydatki inwestycyjne    

16 - zakupy inwestycyjne    

17 - środki przyznane innym podmiotom    

     

 
 
Stan należności: 
- na początek roku:  ……………………………… 
 
- na koniec roku: …………………………………. 
 
Stan zobowiązań: 
- na początek roku: ……………………………….. 
 
- na koniec roku: …………………………………. 
 
Stan środków pieniężnych 
- na początek roku: ……………………………….. 
 
- na koniec roku: ………………………………….. 
 
 
 
 
Sporządził:                                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

UZASADNIENIE OPISOWE DO PROJEKTU: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



Lista 
potwierdzająca zapoznanie się z Zarządzeniem nr 0050.2.64.2026 Wójta Gminy Wijewo z dnia 7 
września 2026 r. w sprawie opracowania materiałów planistycznych na rok budżetowy 2027  
(Zarządzenie i załączniki dostępne na WYMIANA WSZYSCY - RF – Projekt budżetu na 2027 r.) 
dla kierowników-dyrektorów jednostek organizacyjnych i dla Kierowników Referatów, 
pracowników pozostałych 
 

L.p Dane osoby              Data Podpis 

1. Urząd Gminy – Zastępca wójta  
Waldemar Skrzypczak 

  

2 
 

Urząd Gminy – Sekretarz, Kierownik Referatu Organizacyjnego 
Aneta Bajon 

  

3 
 

Gminna Biblioteka Publiczna w Wijewie 
Amadeusz Apolinarski 

  

4 
 

Gminny Ośrodek Kultury w Wijewie 
Leszek Bajon 

  

5 
 

Zespół Szkół w Brennie 
Agata Sadowska - Nędza 

  

6 
 

Szkoła Podstawowa w Wijewie 
Mikołaj Błaszczyk 

  

7 
 

Samorządowe Przedszkole w Wijewie 
Dorota Wolniczak 

  

8 Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Wijewie 
Magdalena Spławska 

  

9 
 

KLUB SENIORA W GMINIE WIJEWO 
Izabela Schmidt 

  

10 Kierownik Referatu Rozwoju 
Leszek Józefczak 

  

11 Kierownik Referatu Budownictwa Rolnictwa Ochrony Środowiska 
Anna Włoczewska-Grys 

  

12 Kierownik Referatu Finansów Oświaty 
Monika Gertych 

  

13 Skarbnik Gminy -Referat Finansów  
 

  

14 Pracownicy: 
 

  

 Paulina Ramota 
 

  

 Joanna Zając 
 

  

 Daria Kasperska 
 

  

 Patrycja Babuszkiewicz 
 

  

 Ewelina Kowal 
 

  

 Magdalena Sidor 
 

  

 Sylwia Sobierajska  
 

  

 Weronika Janicka 
 

  

 Blanka Białecka 
 

  

 Sylwia Leśna 
 

  

 Renata Zygmanowska 
 

  

 Anna Rozynek   



 

 Iwona Grubecka 
 

  

 Magdalena Wojciech 
 

  

 Eliza Wojciechowska   

 Wiktoria Rękoś 
 

  

 
 

 

Informuję, że opublikowano wytyczne dotyczące nowej klasyfikacji budżetowej. W celu ułatwienia 
wdrożenia zmian, udostępniono oficjalne klucze przejścia oraz materiały pomocnicze. Wszystkie 
niezbędne dokumenty i tabele znajdziecie na stronie Ministerstwa Finansów pod adresem: 
https://www.gov.pl/web/finanse/klucze-przejscia-i-materialy-pomocnicze. Bardzo proszę o zapoznanie 
się z podanymi materiałami. Będą one kluczowe przy planowaniu oraz poprawnej realizacji zadań 
budżetowych w 2027 roku. 

 

https://www.gov.pl/web/finanse/klucze-przejscia-i-materialy-pomocnicze

