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Zatacznik do zarzadzenia nr 0050.2.5 1.2026
Wojta Gminy Wijewo
z dnia 17 lipca 2026 roku

Procedura monitorowania utrzymania efektow oraz trwalo$ci projektu grantowego pn.

,,Cyberbezpieczny Samorzad”

Niniejsza procedura zostala opracowana w zwigzku z realizacja przez Gmine Wijewo projektu grantowego pn.
..Cyberbezpieczny Samorzad” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/2392, w ramach Funduszy Europejskich
na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027, Priorytet II: Zaawansowane ushugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. — Wzmocnienie
krajowego systemu cyberbezpieczenstwa, dalej jako: ,,Projekt”, na podstawie § 3 ust. 3 oraz § 13 ust. 1 Umowy
0 powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/2392 / FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 (dalej:
L Umowa™).

Cel i przedmiot procedury:

1. Celem niniejszej procedury jest okreSlenie zasad monitorowania utrzymania efektéw oraz trwatosci
Projektu, a takze sposobu dokumentowania realizacji obowiazkéw wynikajacych z Umowy, w szczegblnosci

w zakresie utrzymania zakupionych ustug, sprzgtu i oprogramowania przez wymagany okres.

2. Procedura ma zastosowanie do wszystkich ustug, sprzetu, oprogramowania oraz pozostatych rezultatow

rzeczowych nabytych lub wytworzonych w ramach Proj ektu.

3.Projekt obejmuje zakup ushug, sprzetu i oprogramowania, przeprowadzenie diagnozy cyberbezpieczenstwa,
opracowanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI) oraz przeprowadzenie
audytéow zgodnosci z Krajowymi Ramami Interoperacyjnosci (KRI). Celem realizacji Projektu jest
zwiekszenie poziomu cyberbezpieczefistwa Gminy Wijewo oraz zapewnienie wilasciwego wykorzystania

zakupionych rozwiazan.

4, Ushugi, sprzet i oprogramowanie zakupione w ramach Projektu s3 przeznaczone do realizacji zadaf Gminy
Wijewo i moga byé wykorzystywane wylgcznie przez upowaznionych pracownikéw. Pracownicy sa
zobowiazani do uzytkowania powierzonych skladnikéw zgodnie z ich przeznaczeniem, wiasciwego ich
zabezpieczenia, konserwacji oraz niezwlocznego zgtaszania wszelkich awarii lub uszkodzen przez caly okres

utrzymania efektow i trwato$ci Projektu.

5. Procedura obowiazuje wszystkie referaty oraz samodzielne stanowiska pracy Urzedu Gminy Wijewo

korzystajace z ushug, sprzgtu lub oprogramowania zakupionych w ramach Projektu.
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6. Za realizacje postanowien niniejszej procedury odpowiadaja:
1) Referat Spraw Obywatelskich i Organizacyjnych — w zakresie:

e biezacego monitorowania sposobu uzytkowania sprzetu i oprogramowania,

e prowadzenia dokumentacji dotyczgceej uzytkowania,

e gromadzenia o$wiadczen pracownikow,

e przyjmowania zgloszen dotyczacych awarii, uszkodzen i innych zdarzen mogacych mieé¢ wplyw na

trwaloséé Projektu;

2) Referat Rozwoju Gminy —w zakresie:

e nadzoru nad prawidfows realizacja obowiazkéw wynikajacych z Umowy,

o weryfikacji dokumentacji dotyczace] utrzymania efektow i trwalosci Projektu,

e wspolpracy z Instytucja udzielajaca grantu;
3) Informatyk Urzedu Gminy Wijewo — w zakresie utrzymania sprawnosci technicznej infrastruktury
informatycznej, prowadzenia dziatan serwisowych oraz zglaszania zdarzen mogacych mie¢ wplyw na trwatosc
Projektu;
4) pracownicy korzystajacy z ushug, sprzetu i oprogramowania — w zakresie ich prawidtowego uzytkowania,
zabezpieczenia oraz niezwlocznego zglaszania wszelkich nieprawidtowosci.
7. Okres utrzymania $rodkéw trwalych oraz ustug nabytych w ramach Projektu wynosi co najmniej 2 lata od
dnia zakoficzenia realizacji Projektu, zgodnie z Umowa.
8. Trwalo$¢ Projektu wynosi 5 lat od dnia dokonania platnoéci koncowej, zgodnie z przepisami prawa Unii
Europejskiej oraz postanowieniami Umowy.
9. Przez utrzymanie efektéw oraz trwatosei Projektu rozumie sie¢ w szczegdlnoscei:
a) uzytkowanie ustug, sprzgtu i oprogramowania zgodnie z ich przeznaczeniem,;
b) zapewnienie ich nalezytego stanu technicznego poprzez wykonywanie konserwacji, przegladow oraz
niezbednych napraw;
¢) zabezpieczenie przed utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem;
d) niedopuszczenie do sprzedazy, uzyczenia, dzierzawy, przekazania lub innego rozporzadzenia sktadnikami
majatkowymi w sposob naruszajacy postanowienia Umowy.
10 W okresie trwalosci Projektu pracownicy, ktérym przypisano sprzet zakupiony w ramach projektu
,.Cyberbezpieczny Samorzad”, zobowiazani s3 zawiadomié Referat Spraw Obywatelskich i Organizacyjnych
Gminy Wijewo o kazdej zmianie mogacej mie¢ wplyw na utrzymanie trwatosci Projektu, w szczegdlnosdei
o zniszezeniu sprzetu, problemach technicznych oraz zmianie sposobu uzytkowania sprzetu Tub
oprogramowania.
11. W celu monitorowania utrzymania efektéw i trwalosci Projektu wyznaczeni przez Wojta Gminy Wijewo

pracownicy Urzedu Gminy Wijewo oraz Informatyk, do dnia 15 listopada kazdego roku, przez okres wskazany
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w pkt 7 i 8, skladaja do Referatu Rozwoju Gminy pisemne ,.Oswiadezenie o wykorzystaniu ustug, sprzetu i
oprogramowania zgodnie z przeznaczeniem”, stanowigce zalacznik do niniejszej Procedury.

12. Do dziatah monitorujacych naleza w szczegoInosci:

a) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych;

b) ubezpieczenie sprzgtu zakupionego w ramach Projektu;

¢) oznakowanie sprzetu zgodnie z obowigzujacymi zasadami promocji Funduszy Europejskich;

d) dokumentowanie i raportowanie incydentéw zwigzanych z bezpieczenstwem informacji zgodnie z
obowiazujacym SZBI;

e) podejmowanie dziatan naprawczych w przypadku stwierdzenia zagrozenia dla utrzymania efektow lub
trwatosci Projektu.

13. Formy protokotéw i zalacznikéw okreSlone sg w przyjetym ,Harmonogramie realizacji czynnosci
naprawczych” w odniesieniu do zalecen ujetych w raporcie z audytu Systemu Zarzadzania Bezpieczefstwem
Informacji.

14. Naruszenie postanowien niniejszej Procedury moze skutkowac:

a) obowigzkiem zwrotu catosci lub czgsei érodkéw otrzymanych w ramach Projektu, jezeli naruszenie bedzie
stanowilo naruszenie warunkéw Umowy;

b) odpowiedzialno$cia pracowniczg na zasadach okreslonych w Kodeksie pracy;

¢) obowigzkiem podjecia dziatafi naprawczych;

d) nieterminowe przekazanie o$wiadczen i informacji przez pracownikéw uzytkujacych sprzet komputerowy
traktowane jest jako uchybienie proceduralne.

15. Do konca okresu utrz_ymania efektow i trwalosci Projektu, o ktérym mowa w pkt. 7 i 8 wyznaczeni
pracownicy Urzedu Gminy Wijewo zobowiazani sa do niezwlocznego informowania Referatu Rozwoju
Gminy o wszelkich okolicznosciach mogacych mie¢ wplyw na utrzymanie efektow lub trwatosci Projektu.
16. Postanowienia koncowe:

a) Wszelkich informacji zwigzanych z realizacja Projektu udziela Referat Rozwoju Gminy Wijewo tel. 65 549
40 85 wew. 42, mail: wijeWo@wijewo.pl

b) Dokumenty zwigzane z monitoringiem trwatosci przechowuje si¢ przez okres trwatosci Projektu oraz
nastepujacy po nim termin wymagany przepisami okres archiwizacji.

17. Procedura wehodzi w zycie z dniem wejécia w Zycie zarzadzenia Wojta Gminy Wijewo w sprawie jej

wprowadzenia.
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Zalacznik: Oswiadczenie o wykorzystaniu sprzetu/oprogramowania/e-ustugi zgodnie z przeznaczeniem

Zatacznik do procedury monitorowania
utrzymania efektéw oraz trwatosci projektu

grantowego Cyberbezpieczny Samorzad

(imie i nazwisko pracownika, peina nazwa Referatu)
Referat Rozwoju Gminy

Gmina Wijewo
ul. Parkowa 1
64-150 Wijewo

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany(-a), o$wiadczam, ze ustugi, sprzet oraz oprogramowanie otrzymane w ramach
projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad™ o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/2392,
realizowanego w ramach Funduszy Europejskich na Rozw¢j Cyfrowy 2021-2027, Priorytet II
_Zaawansowane uslugi cyfrowe”, Dziatanie 2.2 ,Wzmocnienie krajowego systemu

cyberbezpieczenstwa”, sa uzytkowane zgodnie z przeznaczeniem oraz zalozeniami projektu.

O$wiadczam ponadto, ze powierzony sprzet, oprogramowanie oraz ustugi sa wykorzystywane
zgodnie z ich przeznaczeniem, utrzymywane w nalezytym stanie technicznym oraz, w przypadku

sprzetu, oznakowane zgodnie z wymaganiami projektu.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze ww. uslugi, sprzet i oprogramowanie nie zostaly sprzedane, oddane

w uzyczenie, dzierzawe ani w jakikolwiek inny sposob przekazane do uzytkowania osobom trzecim.

Miejscowos¢, data

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA
ul. Spokojna 13A, 01-034 Warszawa | infolinia: +48 223152340 | e-mail: cppo@cppe.gov.pl ﬁ i i finansowane przez ¢ Cyberbez ieczny
) Cyfrowy _ Polska Unig Europejsky 5
amorzg




Fundusze Europejskie [

na Rozwidj Cyfrowy |

UZASADNIENIE

Przyjecie niniejszego zarzadzenia jest niezbedne w zwiazku z realizacja przez Gming Wijewo
projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad”™. Zgodnie z § 3 ust. 3 oraz § 13 ust. 1 Umowy
o powierzenie grantu nr FERC.02.02-CS.01 -001/23/2392 / FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 z dnia 9
lipca 2024 r., Grantobiorca jest zobowigzany do utrzymania efektéw projektu, w tym do opracowania
i wdrozenia procedury monitorowania utrzymania efektow projektu, obejmujgcej utrzymanie
érodkow trwatych oraz ushig nabytych w ramach projektu przez okres co najmnicj 2 lat od dnia

zakoniczenia realizacji projektu, a takze do zapewnienia trwalosci projektu.

Ponadto, zgodnie z art. 65 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwea 2021 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace funduszy Unii Europejskiej,
trwalosé projektu wynosi 5 lat od dnia dokonania platnodci koncowej na rzecz beneficjenta, o ile

przepisy szczegdlne lub umowa o dofinansowanie nie stanowig inaczej.

Wprowadzenie niniejszej procedury ma na celu zapewnienie prawidlowego monitorowania
utrzymania efektow projektu oraz spetnienie obowigzkow wynikajgcych z umowy o powierzenie

grantu i przepisow prawa Unii Europej skiej.

ul. Spokojna 134, 01-084 Warszawa | infolinia: +48 223152340 | e-mail. cppe@cppe.gov.pl Pondussa crcpable Rescpomalia  Dofatnasieans pus Cyh-rb-ﬂ:!nzny

neRonwéi Oyfrowy [N PO Uni Europejsia l EQ; SaPmorzy

CENTRUM PROJEKTOW POLSKA CYFROWA E



