Załącznik nr 4 do zarządzenia nr 0050.2.13.2025 Wójta Gminy Wijewo z dnia  14.02.2025r. w sprawie procedur dotyczących scentralizowanych zasad rozliczeń podatku od towaru i usług  w Gminie Wijewo i jej jednostkach organizacyjnych

PROCEDURA EWIDENCJI NA KASIE REJESTRUJĄCEJ W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY WIJEWO W ZWIĄZKU Z CENTRALIZACJĄ VAT
§ 1 Zakres zastosowania
Niniejsza procedura skierowana jest do Jednostki organizacyjnej Gminy Wijewo, która dokonuje dostaw towarów lub świadczy usługi na rzecz osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej lub rolników ryczałtowych.
§ 2 Obowiązki jednostki budżetowej
1. W przypadku zamiaru dokonania przez Jednostkę rozpoczęcia sprzedaży na rzecz osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej oraz rolników ryczałtowych Kierownicy Jednostek są obowiązani:
1.1. do weryfikacji sprzedaży pod kątem warunków zwolnienia ewidencji sprzedaży za pomocą kasy rejestrującej w oparciu o obowiązujące przepisy prawa, a także pod kątem obowiązków prowadzenia ewidencji za pomocą kasy rejestrującej i w przypadku braku prawa do korzystania ze zwolnienia z ewidencjonowania sprzedaży za pomocą kasy rejestrującej, do natychmiastowego (max. do 7 dni) zgłoszenia takiej okoliczności Komórce VAT;
1.2. do dokonania wyboru kasy rejestrującej spełniającej warunki oraz kryteria techniczne określone obowiązującymi przepisami prawa podatkowego, w szczególności aktem wykonawczym do ustawy o VAT oraz zakupu kasy rejestrującej w konsultacji ze Skarbnikiem, Głównym Księgowym Urzędu Gminy w zakresie wyboru dostawcy kasy/serwisu technicznego; 
1.3. wprowadzić regulamin prowadzenia ewidencji sprzedaży za pomocą kasy rejestrującej oraz przyjąć oświadczenia od osób, którym powierzone zostanie prowadzenie tej ewidencji o zapoznaniu się z zasadami ewidencji i skutkami nieprawidłowego prowadzenia ewidencji; przy czym oświadczenie te składa się zgodnie z wymogami przepisów prawa w szczególności na wzorze wymaganym tymi przepisami;
1.4. prowadzić ewidencję obrotu i kwot podatku należnego przy zastosowaniu kas rejestrujących z pierwszą czynnością wymagającą takiej ewidencji;
1.5. prowadzić ewidencję sprzedaży przy zastosowaniu kas rejestrujących zgodnie z ustawą o VAT oraz aktem wykonawczym do niej wydanym przez Ministra Finansów, którym na dzień tworzenia niniejszej procedury jest Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujących (Dz. U. z 2021 r. poz. 1625 ze zm.; dalej rozporządzenie o kasach)
2. Na dzień wprowadzenia niniejszej procedury zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 17 grudnia 2024 r. w sprawie zwolnień z obowiązku prowadzenia ewidencji sprzedaży przy zastosowaniu kas rejestrujących (Dz. U. z 2024 r. poz. 1902) zwalnia się z obowiązku ww. ewidencji:
2.1. jednostki samorządu terytorialnego w zakresie czynności wykonywanych przez ich jednostki organizacyjne, o których mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 5 września 2016 r. o szczególnych zasadach rozliczeń podatku od towarów i usług oraz dokonywania zwrotu środków publicznych przeznaczonych na realizację projektów finansowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej lub od państw członkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorządu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280):
2.1.1.  które na dzień 31 grudnia 2016 r. korzystały ze zwolnienia, o którym mowa w art. 8 ust. 2 tej ustawy, albo
2.1.2.  jeżeli ich jednostki organizacyjne na dzień 31 grudnia 2016 r. korzystały ze zwolnienia z takiego obowiązku.
2.2. w danym roku podatkowym, nie dłużej jednak niż do dnia 31 grudnia 2027 r., czynności wymienione w załączniku do rozporządzenia, w szczególności dostawy towarów lub świadczenia usług, o których mowa w poz. 24, 29, 30, 50 i 56 załącznika do rozporządzenia, pod warunkiem ich udokumentowania fakturą VAT, tj.: 
1. 
2. 
2.1. 
2.2. 
2.2.1.  Pozostałe usługi związane z zakwaterowaniem z wyłączeniem PKWiU 55.90.13.0 - dotyczy wyłącznie: usług krótkotrwałego zakwaterowania pozostałych, gdzie indziej niesklasyfikowanych (z wyłączeniem usług hotelarskich i turystycznych), jeżeli świadczenie tych usług w całości zostało udokumentowane fakturą;
2.2.2.  Wynajem i usługi zarządzania nieruchomościami własnymi lub dzierżawionymi, jeżeli świadczenie tych usług w całości zostało udokumentowane fakturą lub świadczący usługę otrzyma w całości zapłatę za wykonaną czynność za pośrednictwem poczty, banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spółdzielczej kasie oszczędnościowo-kredytowej, której jest członkiem), a z ewidencji i dowodów dokumentujących zapłatę jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynności dotyczyła;
2.2.3.  Usługi związane z obsługą rynku nieruchomości, jeżeli świadczenie tych usług w całości zostało udokumentowane fakturą;
2.2.4.  Usługi w zakresie edukacji - z wyłączeniem:
- usług w zakresie pozaszkolnych form edukacji sportowej oraz zajęć sportowych i rekreacyjnych (PKWiU 85.51.10.0),
- usług świadczonych przez szkoły tańca i instruktorów tańca (PKWiU 85.52.11.0),
- usług świadczonych przez szkoły nauki jazdy (PKWiU 85.53.11);
2.2.5.  Dostawa towarów i świadczenie usług przez podatnika na rzecz jego pracowników oraz przez spółdzielnie mieszkaniowe na rzecz członków lub innych osób, którym przysługuje spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu lub które są właścicielami lokali położonych w budynkach administrowanych przez spółdzielnie mieszkaniowe, jak również przez wspólnoty mieszkaniowe na rzecz właścicieli lokali;
2.2.6.  Dostawa nieruchomości;
2.2.7.  Świadczenie usług na rzecz osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej oraz rolników ryczałtowych, jeżeli świadczący usługę otrzyma w całości zapłatę za wykonaną czynność za pośrednictwem poczty, banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spółdzielczej kasie oszczędnościowo-kredytowej, której jest członkiem), a z ewidencji i dowodów dokumentujących zapłatę jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynności dotyczyła;
2.2.8.  Dzierżawa gruntów oraz oddanie gruntów w użytkowanie wieczyste;
2.2.9.  Dostawa towarów i świadczenie usług, które na podstawie przepisów o podatku dochodowym są zaliczane przez podatnika do środków trwałych lub wartości niematerialnych i prawnych podlegających amortyzacji, jeżeli czynności te w całości zostały udokumentowane fakturą;
2.2.10. Dostawa węgla kamiennego przez gminę nabytego z przeznaczeniem do sprzedaży dla gospodarstw domowych w ramach zakupu preferencyjnego w rozumieniu ustawy z dnia 27 października 2022 r. o zakupie preferencyjnym paliwa stałego dla gospodarstw domowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 114) i niesprzedanego do dnia 31 lipca 2023 r., jeżeli dostawa ta w całości jest udokumentowana fakturą.
3. Dyrektor oraz Kierownik Jednostki, są zobowiązani do stałego monitorowania zmian przepisów ustawy o VAT w zakresie zwolnień z ewidencji na kasie rejestrującej oraz stosowania ich, w szczególności §4 Rozporządzenia Ministra Finansów z 17 grudnia 2023 r. w sprawie zwolnień z obowiązku prowadzenia ewidencji sprzedaży przy zastosowaniu kas rejestrujących, który niezależnie od zwolnień z ewidencji wprowadza obligatoryjny obowiązek ewidencji sprzedaży za pomocą kasy rejestrującej.
4. Odliczenie wynikające z ulgi na zakup kasy rejestrującej, uwzględnione zostanie w ewidencjach cząstkowych i deklaracjach VAT lub deklaracjach podatkowych, składanych przez Jednostkę.

§ 3 Skutki nie stosowania procedury
1. Za realizację niniejszej procedury odpowiedzialni są Skarbnik Gminy Wijewo, Dyrektorzy/Kierownicy Jednostki, do których skierowana jest niniejsza procedura, a także osoby wyznaczone przez nie do rozliczenia cząstkowego podatku VAT.
2. Nie zastosowanie się do niniejszej procedury stanowi naruszenie obowiązków pracowniczych oraz dyscypliny finansów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych.
§ 4 Postanowienie końcowe
W przypadku zmiany przepisów ustawy o VAT i jej aktów wykonawczych, w szczególności zmiany lub uchylenia aktów prawnych, dotyczących obowiązków ewidencyjnych za pomocą kasy rejestrującej oraz zwolnień z tej ewidencji, wymagających zmian do niniejszej procedury, Skarbnik Gminy Wijewo lub osoba przez niego wyznaczona, zobowiązany jest do sporządzenia wniosku o taką zmianę, w terminie, umożliwiających prowadzenie ewidencji zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
