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ZALACZNIK NR 1
DO ZARZADZENIA NR 0050.2.21.2025 WOJTA GMINY WIJEWO
7. DNIA 28.02.2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1.

Ustala si¢ organizacj¢, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow komisji
powolywanej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym przez
Gming Wijewo.

§2.

1. Komisje przetargowa powotuje si¢ do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia na: ,,Zwi¢kszenie bezpieczenstwa na ataki w cyberprzestrzeni, poprzez wdrozenie
mechanizméw i zakup sprzetu IT zwiazanych z cyberbezpieczenstwem dla Gminy Wijewo”
Projekt dofinansowany jest w ramach programu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad” z
Funduszy Europejskich na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC), Priorytet II: Zaawansowane
ushugi cyfrowe, Dzialanie 2.2. Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa, z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR), nr naboru FERC.02.02-CS.01-
001/23.

2. Komisja przetargowa sktada si¢ z 5 0sob.

§3.

1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynno$ci niezwlocznie po otrzymaniu
Zarzadzenia Wojta Gminy Wijewo o powolaniu komisji.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z dniem 28.02.2025 roku.

§4.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z
prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powotanie bieglych
(rzeczoznawcow). We wniosku komisja wskazuje osobg biegtego (rzeczoznawcy) oraz dotacza
uzasadnienie wniosku.

§5.
1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg 1 doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa powotana do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
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zamoéwienia publicznego na: ,,Zwie¢kszenie bezpieczenstwa na ataki w cyberprzestrzeni, poprzez
wdrozenie mechanizméw i zakup sprzetu IT zwigzanych z cyberbezpieczenstwem dla Gminy
Wijewo” w szczegolnosci sporzadza projekty nastgpujacych dokumentow:

1)
2)

3)
4)
5)

Szacowanie warto$ci zamowienia wraz z niezbednymi zatgcznikami
Odpowiedzi na pytania oferentow (dotyczy szacowania warto§ci zamowienia jak
1 odpowiedzi do SWZ)

Ogloszenie o zamoéwieniu,

Specyfikacje warunkéw zamowienia wraz z niezbednymi zatgcznikami,
Propozycje pism do oferentow.

3.Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
Obstuge Prawng Urzedu Gminy Wijewo.

4.Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowig tajemnice¢ prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacje niejawne, chronione dane osobowe oraz
tajemnice przedsigbiorstwa, zawarte w ofertach.

§6.

1. Czlonkowie komisji przetargowej:

1) przed

rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem

postgpowania o udzielenie zamoéwienia, skladaja pisemne o$wiadczenie, ze nie
podlegaja wytaczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
o tre$ci wymaganej przepisami art. 56 ust. 3 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust. 2
oraz o$wiadczenie z art. 56 ust. 2 Pzp.

2) po ujawnieniu wykonawcoéw ubiegajacych si¢ lub zamierzajacych ubiegaé si¢ o
zamowienie publiczne, sktadajg pisemne o§wiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu z
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, o tresci wymaganej
przepisami art. 56 ust. 2 Pzp, z uwzglgdnieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1, cztonek komisji przetargowej obowigzany jest niezwtocznie, poinformowac
o tym na piSmie przewodniczacego komisji przetargowe;.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego o
okolicznos$ciach wskazanych w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku nie wywigzywania
si¢ przez cztonka komisji przetargowej z obowiazkow przewidzianych przepisami Pzp oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajagcego odwotuje cztonka
komisji przetargowe;.
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5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka, o ktorym
mowa w ust. 2, podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postepowanie
powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe;.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynno$ci
faktycznych, ktore nie maja wptywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3—5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu nie ztozenia o§wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub w przypadku,
gdy ztozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§7.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan nalezg w
szczegblnosci:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac migdzy cztonkéw komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

4) odebranie od czlonkow komisji przetargowej, oraz innych osob wykonujacych
czynnosci zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, oswiadczen
o tresci okreslonej w § 8 ust. 1.

§8.

1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia
publicznego.

§9.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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