Procedura sprostowania danych osobowych w Urzedzie Gminy Wijewo

1. Wniosek o sprostowanie lub uzupetnienie danych osobowych moze ztozy¢ osoba, ktérej dane dotycza
w sytuacji, kiedy Administrator przetwarza jej dane w niepoprawnym lub niekompletnym zakresie.
Prawo to wynika z artykutu 16 RODO.

2. Zasadno$¢ ztozonego wniosku oceniana jest przez Administratora danych oraz Inspektora Ochrony
Danych w Urzedzie Gminy Wijewo. Jednak to osoba, ktérej dane dotycza powinna udowodnig,
ze informacje bedace w posiadaniu Administratora sg nieprawidtowe lub niekompletne.

3. Osoba, ktora chce zmiany danych osobowych dotyczacych np. miejsca zamieszkania, zmiany
nazwiska musi udostepni¢ dokumenty potwierdzajacy tg decyzje.

4. Na czas sprawdzania poprawnosci danych przez Administratora powinny by¢ one przetwarzane
w ograniczonym zakresie, co najczesciej skutkuje przerwa w ich wykorzystywaniu do momentu
wyjasnienia nieprawidtowosci.

5. Administrator powinien tez dokonaé oceny tego, czy konieczne jest uzupetnienie danych w oparciu
o cel ich przetwarzania — zgodnie z wynikajaca z art. 5 ust. 1 lit. c RODO zasadg minimalizacji danych.

6. Jezeli wniosek o sprostowanie lub uzupetnienie danych ztozony przez osobe, ktérej dane dotyczg
bedzie nieuzasadniony lub nadmierny, zgodnie z art. 12 ust. 5 RODO mozliwe sg dwa rozwigzania:

¢ Administrator podejmuje decyzje o wykonaniu zadania;
¢ Whniosek zostaje rozpatrzony negatywnie.

7. W przypadku, kiedy wniosek jest zasadny, Administrator moze przystgpi¢ do jego wykonania.
O zaktualizowaniu lub uzupetnieniu danych nalezy jednak poinformowad takze pozostatych odbiorcéw
danych osobowych, jesli zostaty im udostepnione.

8. Informacja o spetnieniu zgdania powinna trafi¢ do osoby, ktérej dane dotyczg w jak najszybszym
terminie — do miesigca od momentu otrzymania wniosku o poprawienie lub uzupetnienie danych. Jesli
terminu tego nie mozna dotrzymaé z uwagi na skomplikowany charakter zgdania, moze on zostac
przedtuzony o kolejne dwa miesigce, jednak do wnioskujgcego powinna wczesniej trafi¢ informacja
o takiej koniecznosci wraz z uzasadnieniem opdznienia.

9. Z kolei jesli wniosek o skorygowanie lub uzupetnienie danych osobowych zostat rozpatrzony
negatywnie, Administrator rowniez powinien o tym fakcie poinformowa¢ wnioskodawce — takze
w terminie miesigca od daty wptyniecia wniosku (z mozliwoscig wydtuzenia o dwa miesigce).
W informacji powinny znalez¢ sie powody, dla ktérych Administrator nie moégt spetni¢ zadania
o poprawienie lub uzupetnienie danych osobowych.

10. Jesli osoba sktadajgca wniosek nie jest usatysfakcjonowana decyzjg Administratora, ma ona prawo
do ztozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



