Procedura rejestru zapytan w Urzedzie Miasta i Gminy Wschowa

1. Rejestr zapytan dotyczacy pozyskiwania, przetwarzania oraz przechowywania danych osobowych w
Urzedzie Gminy Wijewo prowadzi powotany Inspektor Ochrony Danych, ktérym jest Anna Wioczewska-Grys.

2. Kazde zapytanie dotyczace pozyskiwania, przetwarzania oraz przechowywania danych osobowych w
Urzedzie Gminy Wijewo, musi zostaé przekazane jednym w nizej wymienionych sposobdw:

e Osobiscie poprzez podpisanie pisma o udostepnienie informacji (zatgcznik nr 1 do Procedury Rejestru
Zapytan)

® Pocztg tradycyjng na adres: ul. Parkowa 1, 64-150 Wijewo
® Pocztg elektroniczng na adres Inspektora Ochrony Danych: iod@wijewo.pl
3. Kazde zapytanie zostaje rozpatrzone w trybie natychmiastowym.

4. Informacji o dziataniach podjetych w zwigzku z Twoim zgdaniem udzielamy bez zbednej zwtoki, nie pdzniej
niz w terminie 7 dni od dnia wptyniecia wniosku.

5. Urzad Gminy Wijewo zawsze podchodzit do tematu ochrony danych osobowych z najwyzszg starannoscia.
Wiemy, jak wazna jest dla Pafistwa ochrona prywatnosci. Dane osobowe objete sg najwyzszym priorytetem
ochrony.

6. Kazdej osobie, ktérej dane przetwarzane, przystugujg nastepujace prawa:

¢ Prawo dostepu do danych oraz uzyskania kopii danych — masz prawo uzyskac¢ informacje, jakie dane na Twéj
temat sg przetwarzane.

* Prawo zgdania sprostowania danych — jezeli uwazasz, ze przetwarzane przez nas dane sg nieprawidtowe lub
jezeli Twoje dane ulegty zmianie.

e Prawo zadania usuniecia danych — jezeli uwazasz, ze nie wystepujg podstawy prawne do dalszego
przetwarzania danych na Twdj temat.

Okresy przetwarzania przez nas Twoich danych osobowych to czas zgodny z przepisami prawa.

¢ Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych — o ile zachodzg podstawy ograniczenia przetwarzania
wskazane w art. 18 RODO np. administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celdéw przetwarzania,
ale sg one potrzebne osobie, ktérej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

* Prawo do przenoszenia danych - w zakresie, w jakim dane sg przetwarzane w celu zawarcia i wykonywania
umowy lub na podstawie zgody. Mozesz przestac te dane innemu administratorowi danych.

* Prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych, w tym profilowania — w zakresie, w jakim podstawg
przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes administratora.

* Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w kazdym czasie — w zakresie, w jakim
podstawg przetwarzania jest udzielona zgoda. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

* Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych.



