Gmina Wijewo — procedura MDR

Zarzadzenie Nr 0050.2.62.2023
Wojta Gminy Wijewo z dnia 30 czerwca 2023 r.
w sprawie

przyjecia wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu sie z
obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2023.40
t.j.zdnia 2023.01.05) i art. 86l ustawy z 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacji podatkowej (Dz.U.2022.2651
t.j. zdnia 2022.12.16) zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Gmina Wijewo samodzielnie oraz poprzez swoje jednostki organizacyjne moze by¢ podmiotem
wykonujgcym czynnosci podlegajgce procesowi raportowania o schematach podatkowych, o ktérym
mowa w Rozdziale 11a Dziatu Il ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

2. Gmina Wijewo na gruncie wymienionych przepiséw moze mie¢ status korzystajgcego lub promotora.

§2

1. W zwigzku z powyzszym, aby zapewni¢ wypetnianie obowigzkéow przewidzianych
w Rozdziale 11a Dziatu lll Ordynacji podatkowej wprowadza sie:
— Wewnetrzng procedure w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)
stanowigcg zatgcznik do Zarzgdzenia (Zatacznik) wraz z jej zatgcznikami.

2. Procedura uwzglednia charakter, status prawny Gminy Wijewo jako jednostki samorzadu
terytorialnego oraz jej jednostki organizacyjne.
3. Procedura zawiera wszystkie elementy wymagane przez przepis art. 861 § 2 Ordynacji podatkowej.

§3

1. W sprawach, ktére nie sg uregulowane Procedurg znajdujg zastosowanie wiasciwe przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego.
2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie skarbnikowi gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcg 1 stycznia 2019 r.



Gmina Wijewo — procedura MDR

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)

§1.

Postanowienia ogdlne

Niniejsza Procedura okresla zasady postepowania Gminy w zakresie realizacji obowigzkéw zwigzanych
z informowaniem o schematach podatkowych (przepisy art. 86a i nast. Ordynacji podatkowej).
Zawartosé Procedury

Przedmiot Strona
procedury
Stowniczek 2
Osoby zaangazowane w identyfikacje schematéw podatkowych 5
Informacije przekazywane Osobie weryfikujgcej 5
Dziatania podejmowane przez Osobe weryfikujgca 5
Dziatania podejmowane przez Osobe nadzorujgca 6
Dziatania podejmowane przez Wajta 6
Dokonywanie zgtoszenh MDR-3 6
Postugiwanie sie NSP 6
Zasady podpisywania zgtoszen MDR 7
Postepowanie w przypadkach szczegdlnych 7
Kontrola wewnetrzna 10
Okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informaciji 10
Upowszechnianie wsréd pracownikow wiedzy z zakresu MDR 11
Wewnetrzne zgtaszanie naruszen przepisow dotyczacych MDR 11
Wejscie w zycie Procedury oraz jej aktualizacja 11
Zawartos¢ zatacznikow
Przedmiot Nr
zatacznika

Obszary ryzyka 1
Zakres i czestotliwos¢ dziatan podejmowanych w celu uzupetnienia wewnetrznych 2
informacji oraz w celu przeprowadzenia kontroli wewnetrznej

Karta weryfikacyjna 3
Ustalenie rodzaju schematu i status Gminy 4
Dokonywanie zgtoszen MDR 5
Lista os6b obowigzanych 6
Potwierdzenie zapoznania sie z procedurami dotyczgcymi raportowania schematow 7

podatkowych
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1.

§ 2.

Stowniczek

llekro¢ w Procedurze mowa jest o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

Biurach i Wydziatach — rozumie sie przez to wspodlnie okreslane: komorki organizacyjne
obejmujgce Referat Finanséw, Referat Finansow Os$wiaty, Referat Budownictwa, Rolnictwa i
Ochrony Srodowiska, Referat Rozwoju Gminy, Referat Spraw Organizacyjnych, Referat Spraw
Obywatelskich, a takze stanowiska podlegte pod Zastepce Wojta — petnomocnika ds. informac;ji
niejawnych, Kontrole Zarzadcza, Inspektora Ochrony Danych Osobowych;

Gmine — rozumie sie przez to Gmine Wijewo wraz z samorzgdowymi jednostkami budzetowymi

(jednostkami organizacyjnymi) objetymi centralizacjg VAT,;

korzystajgcym - rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng

niemajgcg osobowosci prawnej, ktérej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest

uzgodnienie, lub ktéra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci
stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

korzysci podatkowej — rozumie sie przez to:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania zobowigzania
podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

c) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu
podatku,

d) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okolicznosci
wskazanych w lit. a,

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, do przeniesienia
na nastepny okres rozliczeniowy,

f) niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku sporzgdzania
i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych;

kryterium kwalifikowanego korzystajgcego — rozumie sie przez to kryterium spetniane przez

dany podmiot (korzystajgcego) o nastepujgcych cechach:

a) przychody lub koszty korzystajgcego, albo wartos¢ aktywow tego podmiotu w rozumieniu
przepisdw o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych,
przekroczyty w roku poprzedzajgcym lub w biezgcym roku obrotowym réwnowarto$¢ 10 min
euro, lub

b) udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajgcej rownowartos¢ 2,5 min euro, lub

c) korzystajgcy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art. 23m ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych lub art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych z podmiotem, ktérego
przychody, koszty lub warto$¢ aktywdéw przekroczyly w roku poprzedzajgcym lub
w biezgcym roku obrotowym réwnowartos¢ 10 min euro;

NSP — rozumie sie przez to numer schematu podatkowego;

Objasnieniach - rozumie sie przez to ,Objasnienia dotyczace stosowania przepiséw
zwigzanych z obowigzkiem przekazywania do Szefa KAS informacji o schematach
podatkowych (Mandatory Disclosure Rules, MDR) opublikowane 31 stycznia 2019 r.
przez Ministra Finansow”;
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8) Ordynaciji podatkowej —rozumie sie przez to ustawe z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;

9) Osobach obowigzanych — rozumie sie przez to osoby, ktére zostaty wymienione w zatgczniku
nr6;

10) podmiocie powigzanym — rozumie sie przez to podmiot powigzany z innym podmiotem poprzez
€0 najmniej jeden ze sposobdéw okreslonych ponizej:

a) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej
uczestniczy w zarzadzaniu innym podmiotem i wywiera znaczgcy wptyw na podmiot
zarzgdzany,

b) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowo$ci prawnej
uczestniczy w sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez udziat kapitatowy, ktory
uprawnia do ponad 25% praw gtosu,

c) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej
posiada bezposrednio lub posrednio udziat w kapitale innego podmiotu w wysokosci ponad
25% kapitatu, przy czym wysokos$¢ udziatu posredniego ustala sie, mnozgc wysokos$é
udziatu na kolejnych poziomach, oraz uznaje sie, ze osoba posiadajgca ponad 50% praw
gtosu posiada 100% tych praw,

d) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej
jest uprawniona do co najmniej 25% zyskéw innego podmiotu;

11) Wojcie — Wojcie Gminy Wijewo lub jego Zastepcy

12) promotorze - rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng
niemajgcg osobowosci prawnej, w szczegolnosci doradce podatkowego, adwokata, radce
prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajgcego klientom, rowniez
w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzgdu na
terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzgdza
wdrazaniem uzgodnienia;

13) schemacie podatkowym - rozumie sie przez to uzgodnienie, ktére:

a) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogélng ceche rozpoznawczg,

b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg, lub

c) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawczg;

14) schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie sie przez to schemat podatkowy mozliwy
do wdrozenia lub udostepnienia u wiecej niz jednego korzystajgcego bez koniecznosci zmiany
jego istotnych zatozen, w szczegdlnoéci dotyczagcych rodzaju czynnosci podejmowanych lub
planowanych w ramach schematu podatkowego;

15) schemacie podatkowym transgranicznym - rozumie sie przez to uzgodnienie, ktére spetnia
kryterium transgraniczne oraz:

a) spetnia kryterium gtéwnej korzySci oraz posiada ktérgkolwiek z ogdélnych cech
rozpoznawczych, o ktérych mowa w art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji podatkowej, lub

b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg;

16) Szefie KAS - Szefa Krajowej Administracji Skarbowej - organu wlasciwego w sprawach
z zakresu informowania o schematach podatkowych;

17) udostepnieniu — rozumie sie przez to:

a) oferowanie uzgodnienia korzystajgcemu, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem jest
przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu
przekazania informacji o uzgodnieniu, lub
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b) przekazywanie korzystajgcemu w jakiejkolwiek formie, w tym drogg elektroniczng,
telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w szczegdlnosci poprzez
przedstawianie jego zatozen;

18) UPO - rozumie sie przez to urzedowe potwierdzenie odbioru;

19) Urzad — samorzagdowa jednostka budzetowa bedaca urzedem obstugujgcym Gmine Wijewo;

20) uzgodnieniu lub zdarzeniu — rozumie sie przez to czynno$¢ lub zespdt powigzanych ze sobg
czynnosci, w tym czynnos$¢ planowana lub zespét czynnosci planowanych, ktérych co najmniej
jedna strona jest podatnikiem lub ktére majg lub mogg mie¢ wptyw na powstanie lub
niepowstanie obowigzku podatkowego;

21) wdrazaniu — rozumie sie przez to czynnosci faktycznych lub prawnych umozliwiajgcych
wykonanie lub zmierzajgcych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzgdzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynnosci zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci
dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwigzanych z uzgodnieniem,

c) dokonywanie innych czynnosci bedgcych elementem uzgodnienia, lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem sg te
czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy;

22) wspomagajgcym - rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, w szczegolnosci biegtego rewidenta,
notariusza, osobe $wiadczgcg ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiegowego lub
dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje finansowg, a takze ich pracownika, ktéra przy
zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjeta sie udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych
0sob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia;

23) zgtoszeniach MDR - zgtoszenia MDR-1, MDR-2, MDR-3, MDR-4;

2. Pojecia, ktdre nie zostaty wymienione i wyjasnione w ust. 1 powyzej a uzyte w niniejszej Procedurze
majg znaczenie nadane w przepisach Ordynacji podatkowej, chyba Zze Procedura stanowi inacze;.
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§ 3.

Osoby zaangazowane w identyfikacje schematéw podatkowych

Postanawia sie, ze wewnetrzny przeptyw informacji i zaangazowanie personalne sg kilkuszczeblowe
i przedstawiajg sie nastepujgco:

1)

2)

3)

4)

5)

Zastepca Wojta a w razie braku Sekretarz, w Biurach i Referatach wszystkie osoby zostajg
zaznajomione z przepisami dotyczgcymi raportowania schematéw podatkowych i przy
powzieciu watpliwosci na tym polu, zgtaszajg takie zdarzenia Osobie weryfikujgcej, tj. osobie
zajmujgcej stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej, a w przypadku jej nieobecnosci osoba
wyznaczona przez skarbnika Gminy,

kierujgcy Biurami i Referatami zaznajamiajg sie ze zdarzeniami, ktére mogg dotyczyé
schematéw podatkowych i w razie powziecia watpliwosci, zgtaszajg te zdarzenia Osobie
weryfikujgce;j,

Osoba weryfikujgca ocenia przedstawione jej informacje, podejmuje dziatania majace na celu
wyjasnienie watpliwosci w zakresie stanu faktycznego i prawnego, a nastepnie podejmuje
decyzje, co do uznania uzgodnienia za schemat podatkowy; jesli czynno$¢ stanowi schemat
podatkowy, Osoba weryfikujgca przygotowuje dane niezbedne do dokonania zgtoszenia oraz
ustala termin na jego dokonanie,

Osoba nadzorujaca, tj. osoba zajmujgca stanowisko skarbnika gminy lub zastepcy skarbnika
gminy, zatwierdza przedstawione przez Osobe weryfikujgcg dane lub wprowadza odpowiednie
poprawki, a nastepnie przygotowuje zgtoszenie MDR,

Zgtoszenie MDR jest akceptowane, a nastepnie podpisywane przez Wéjta.

§4.

Informacje przekazywane Osobie weryfikujacej

1. Pracownicy, zgodnie ze swoim zakresem obowigzkéw mogg podejmowaé dziatania lub uzyskac
wiedze o zdarzeniach (uzgodnieniach), ktére mogg by¢ objete obowigzkiem informowania Szefa
KAS.

2. Osoba weryfikujgca moze stworzy¢ wewnetrzng liste zdarzen, ktére nie wywotlujg skutkéw
w zakresie raportowania schematéw podatkowych.

3. Pozostate zdarzenia, ktére nie zostaty wymienione na Zzadnej z list sg przekazywane Osobie
weryfikujgcej, jesli mogg prowadzi¢ do uzyskania przez Gmine korzy$ci podatkowych.

Informacje o zdarzeniach z obszaru

Zdarzenia podlegajgce ryzyka, ktére podlegajg Lista zdarzen neutralnych na
indywidualnej ocenie przekazaniu Osobie weryfikujgcej gruncie przepiséw o MDR

Zatacznik nr 1

§5.

Dzialania podejmowane przez Osobe weryfikujaca

Osoba weryfikujgca po otrzymaniu informaciji o zdarzeniu moggcym miec¢ skutki w zakresie raportowania
schematéw podatkowych:

1)
2)

3)

4)

zapoznaje sie z przedstawiong informacjg i w razie potrzeby uzupetnia stan faktyczny;
wypetnia Karte weryfikacyjng wskazang w zatgczniku nr 3 i dokonuje oceny, czy zdarzenie
spetnia definicje schematu podatkowego;

jesli informacja nie dotyczy schematu podatkowego, nie podejmuje dalszych dziatan, a jedynie
dokumentuje wykonane czynnosci;

jesli informacja dotyczy schematu podatkowego, Osoba weryfikujgca ocenia rodzaj schematu
zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 ustala status Gminy oraz termin zgtoszenia.
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5) po ustaleniu rodzaju schematu i statusu Gminy, Osoba weryfikujgca przekazuje zebrane
informacji do Osoby nadzorujace;j.

§ 6.

Dziatania podejmowane przez Osobe nadzorujaca
1. Osoba nadzorujgca po otrzymaniu informacji o schemacie podatkowym:
1) dokonuje oceny ich prawdziwosci, kompletnosci oraz poprawnosci merytorycznej; w razie
potrzeby, Osoba nadzorujgca moze modyfikowac tres¢ otrzymanych informac;ji;
2) Osoba nadzorujgca dokonuje wypetnienia tresci zgtoszen MDR;
3) Osoba nadzorujgca przekazuje plik zgtoszenia wraz z informacjg co do zawartych tam danych
celem podpisania i wystfania.
2. Osoba nadzorujgca posiada zdanie decydujgce, co do rozstrzygniecia, czy dane zdarzenie stanowi
schemat podatkowy.

§7.

Dziatania podejmowane przez Wéjta
Wijt, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca Wojta, po otrzymaniu informacji o schemacie
podatkowym od Osoby nadzorujgcej:

1) zapoznaje sie z otrzymanymi informacjami i dokonuje oceny ich prawdziwosci oraz poprawnosci
merytorycznej,

2) podpisuje zgtoszenia MDR i wysylajg na adres elektroniczny Szefa KAS przez strone
mdr.mf.gov.pl.

§ 8.

Dokonywanie zgtoszen MDR-3
1. Osoba weryfikujgca na biezgco monitoruje zgtoszone przez Gmine schematy podatkowe i zgtasza
Osobie nadzorujgcej koniec okresu rozliczeniowego w podatku, dla kitérego dokonano zgtoszenia
MDR.

2. Osoba nadzorujgca ocenia, czy nalezy dokonac zgtoszenia MDR-3. Zgtoszenie MDR-3 jest sktadane
jesli Gmina w danym okresie rozliczeniowym dokonywata jakichkolwiek czynno$ci bedacych
elementem schematu podatkowego lub uzyskiwata wynikajagcg z niego korzys¢ podatkows.
Terminem na dokonanie zgtoszenia jest termin ztozenia deklaracji podatkowej w podatku, ktérego
dotyczy schemat podatkowy.

3. Wypetnienie zgtoszenia, w tym ustalenie korzysci podatkowej dokonywane jest przez Osobe
nadzorujgca.

4. Osoba nadzorujgca przedktada projekt zgtoszenia Wéjtowi celem podpisania.
5. Wojt dokonuje weryfikacji zawartych w zgtoszeniu danych oraz podpisuje zgtoszenie.

6. W przypadku nieobecnosci Wojta czynnosci wynikajgce z niniejszego paragrafu realizuje Zastepca
Wojta.
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§09.
Postugiwanie sie NSP

1. Pracownicy Urzedu, przy zlecaniu czynnosci dotyczacych schematu podatkowego innemu
podmiotowi, informujg go pisemnie o NSP tego schematu podatkowego, zatgczajgc potwierdzenie
nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie tych czynnosci.

2. Potwierdzenie nadania NSP jest przekazywane wspomagajgcemu w formie pisemnej. Wymogi co
do formy spetnia rowniez elektroniczne przekazanie potwierdzenie nadania NSP otrzymane od
Szefa KAS, jak i przekazanie wydruku tego potwierdzenia.

3. Jesli schemat podatkowy nie posiada nadanego NSP, Gmina informuje o tym pisemnie
wspomagajgcego oraz przekazuje mu dane, ktére zostaly zamieszczone w zgtoszeniu schematu
podatkowego.

4. W przypadku uniewaznienia NSP lub odmowy nadania NSP, Wdjt po konsultacji z Osobg
nadzorujacg podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu w zwigzku ze schematem podatkowym, a
w szczegolnosci decyzje co do tego, czy Gmina ztozy zazalenie na postanowienie o uniewaznieniu
NSP lub odmowie nadania NSP.

5. W przypadku nieobecnosci Wojta, czynnosci wynikajgce z niniejszego paragrafu realizuje Zastepca
Wojta.

§ 10.
Zasady podpisywania zgtoszen MDR

1. Istniejg nastepujace zgtoszenia MDR:

1) MDR-1 - informacja o schemacie podatkowym, przekazywana na podstawie art. 86b § 1,
art. 86¢c § 1 i 2, art. 86d § 4 Ordynacji podatkowej, przez promotora, wspomagajacego lub
korzystajgcego,

2) MDR-2 — zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego, przekazywane na podstawie
art. 86b § 6, art. 86d § 3 i 5 Ordynacji podatkowej, przez promotora lub wspomagajacego,

3) MDR-3 informacja korzystajacego o schemacie podatkowym, przekazywana na podstawie
art. 86j § 1 Ordynacji podatkowej przez korzystajacego,

4) MDR-4 kwartalna informacja o standaryzowanym schemacie podatkowym, przekazywana
na podstawie art. 86f § 4 Ordynacji podatkowej przez promotora lub wspomagajgcego.

2. Podpisanie formularzy MDR-1, MDR-2, MDR-4 nastepuje przez Wodjta lub jego Zastepce lub
petnomocnika umocowanego na zasadach opisanych w rozdziale 3a dziatu IV Ordynacji
podatkowe;j.

3. Podpisanie formularza MDR-3 nastepuje przez Wdjta, a w przypadku jego nieobecnosci przez
Zastepce Waijta.
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§ 11.

Postepowanie w przypadkach szczegéinych
1. Otrzymanie od promotora informacji o tym, ze dokonal on zgloszenia informacji MDR-1 - w
przypadku, gdy w ramach realizacji obowigzkéw, pracownik Urzedu otrzyma od kontrahenta

(zasadniczo bedzie to ustugodawca), informacje ze w jego ocenie uzgodnienie stanowi schemat

podatkowych i dokonat on zgtoszenia schematu podatkowego, to:

1) osoba, ktéra otrzymata taka informacje przekazuje jg do Osoby weryfikujgcej wraz
z zatgczonymi dokumentami (np. potwierdzeniem nadania NSP przekazanym przez
kontrahenta),

2) Osoba weryfikujgca dokonuje oceny:

a) jaki jest termin na ztozenie informacji MDR-3, czyli ustala jakiego podatku dotyczy
schemat podatkowy oraz jaki jest termin na ztozenie deklaracji w tym podatku,

b) weryfikuje poprawnos$¢ ustalen kontrahenta, a w szczegodlnosci, to czy zdarzenie
rzeczywiscie spetnia cechy schematu podatkowego,

c) jesli zgtoszenie promotora byto uzasadnione, Osoba weryfikujgca informuje mogace
by¢ zaangazowane w dang sprawe o konieczno$ci postugiwania sie potwierdzeniem
NSP przy zlecaniu czynno$ci innym podmiotom oraz o koniecznosci dokonania
zgtoszenia MDR-3,

3) Dokonuje sie zgtoszeh MDR-3 na zasadach okreslonych w Procedurze.

2. Otrzymanie od promotora informacji o koniecznosci zgtoszenia przez Gmine informacji
0 schemacie niestandaryzowanym - w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dziatalnosci Gminy
pracownik Urzedu otrzyma od kontrahenta (zasadniczo bedzie to ustugodawca) informacje, ze w
jego ocenie uzgodnienie stanowi schemat podatkowych, a z uwagi na wigzacg ten podmiot
tajemnice zawodowg nie dokona on zgtoszenia schematu podatkowego:

1) osoba dziatajgca w imieniu Gminy, ktéra otrzymata takg informacje przekazuje jg do Osoby
weryfikujgcej wraz z zatgczonymi dokumentami (np. informacjami potrzebnymi do zgtoszenia
przygotowanymi przez promotora),

2) Osoba weryfikujgca podejmuje nastepujgce czynnosci:

a) ustala jaki jest termin na dokonanie zgtoszenia MDR-1 — w uzgodnieniu z promotorem,
b) informuje Wojta o koniecznosci dokonania zgtoszenia MDR-1, nawet jesli nie zgadza
sie ze stanowiskiem promotora, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy,

3) przygotowywanie, wypetnianie i podpisywanie zgtoszen odbywa sie na ogélnych zasadach,

4) dopuszcza sie mozliwo$é zwolnienia promotora z tajemnicy zawodowej; decyzja w tej sprawie
jest podejmowana kazdorazowo przez Wdjta; w takim przypadku Gmina postepuje zgodnie z
instrukcjg przekazang przez promotora.

3. Otrzymanie przez Gmine zapytania od ustugodawcy, czy zlecona czynnosé¢ dotyczy
schematu podatkowego - w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dziatalnosci, pracownik
Urzedu otrzyma od ustugodawcy (np. notariusza, ktéremu zlecono przygotowaniu umowy w formie
aktu notarialnego, radcy prawnego, ktéremu zlecono zaopiniowanie okreslonego stanu
faktycznego) zapytanie, o identyfikacje danej sytuacji jako schemat podatkowy, to:

1) osoba, ktéra otrzymata takg informacje przekazuje jg do Osoby weryfikujgcej,

2) Osoba weryfikujgca ustala, czy czynnos¢ dotyczy schematu podatkowego poprzez wypetnienie
Karty weryfikacyjnej (Zatgcznik nr 3), a nastepnie podejmowane sg dziatania, zgodne z
ponizszg tabela:
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Wynik weryfikacji Dziatania
jesli czynnos¢ nie dotyczy | Osoba nadzorujgca informuje o tym zdarzeniu Woéjta, a Wojt
schematu podatkowego przygotowuje odpowiednie oswiadczenie dla ustugodawcy
jesli czynnosc¢ dotyczy | Osoba nadzorujgca przekazuje potwierdzenie nadania NSP
schematu podatkowego i | ustugodawcy
schemat zostat wczesniej
zgtoszony
jesli czynnosc¢ dotyczy | Osoba nadzorujgca wspotdziatajgc ze Wojtem podejmuje dziatania
schematu podatkowego i | niezbedne do dokonania zgtoszenia; po dokonaniu zgtoszenia
schemat nie zostat wczesniej | Ustugodawca jest informowany o zgtoszeniu, przedktadane jest mu
zgtoszony potwierdzenie nadania NSP lub jesli nie zostat jeszcze nadany NSP

— informacje zawarte w zgtoszeniu wraz z UPO.

4. Zgtaszanie schematéw podatkowych po terminie przewidzianym na zlozenie informacji
0 schemacie podatkowym - w przypadku, gdy ustalono, ze nie dokonano zgtoszenia schematu
podatkowego w terminie:

1) Osoba nadzorujgca przekazuje wszystkim podmiotom zobowigzanym do dokonania zgtoszenia
informacje, ze informacja o schemacie podatkowym nie zostata przekazana w terminie,

2) Osoba weryfikujgca przygotowuje zgtoszenie MDR oraz pismo w sprawie czynnego zalu
adresowane do Szefa KAS,

3) ztozenie czynnego zalu nastepuje pisemnie, w tym samym dniu, co przekazanie informacji o
schemacie podatkowym.
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Schemat dziatan podejmowanych przez Gmine w celu zapewnienia stosowania Procedury

informowanie Pracownikow kontrola wewnetrzna

Osoby kontrolujgce wybrane i

udostepnienie Procedury powotane w Urzedzie

zapewnienie mozliwosci zapoznania kontrola przeprowadzana jest
sie z obowigzkami z zakresu MDR okresowo

w przypadku powziecia watpliwosci
informowana jest Osoba nadzorujgca

Osoba nadzorujgca podejmuje
decyzje o dalszych dziataniach

wykonane czynnosci sg
dokumentowane

10

weryfikacja zgtoszonych naruszen

Osoba nadzorujgca weryfikuje
zgtoszone naruszenia

w przypadku, gdy zgtoszenie jest
uzasadnione

Osoba nadzorujgca podejmuje
decyzje o dalszych dziataniach

wykonane czynnosci sg
dokumentowane

inne dziatania

aktualizacja Procedury wraz ze
zmiang przepiséw lub aktualizacji
Objasnien podatkowych

kontakt z zewnetrznym doradcg w
razie posiadania watpliwosci, co do
obowigzkéw w zakresie MDR
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§ 12.

Kontrola wewnetrzna
1. W celu zapewnienia realizacji obowigzkéw wynikajgcych z Procedury oraz przepiséw Rozdziatu
11a Dziatu Il Ordynacji podatkowej, ustanawia sie zasady prowadzenia kontroli wewnetrznej, w
szczegolnosci w ramach Kontroli zarzgdczej.

2. Kontrola wewnetrzna polega na dokonaniu weryfikacji, czy w zakresie zdarzen wskazanych
w Zatgczniku nr 1 miaty miejsce takie, ktére nie zostaly poddane ocenie na gruncie schematéw
podatkowych wymagajgcych poinformowania Szefa KAS.

3. Osoba kontrolujgca wykonujgca czynnosci w zakresie danej dziedziny jak réwniez czestotliwos¢
dokonywania kontroli wskazana jest w Zatgczniku nr 2.

4. Ponadto w ramach kontroli wewnetrznej, stosownie do potrzeb, badane sa:
— zgtoszone informacje do Osoby weryfikujgcej pod wzgledem faktu dokonania weryfikacji tych
zgtoszen, poprawnosci wypetnienia Kart weryfikacyjnych oraz dokumentowania tych czynnosci,
— zgtoszenia MDR pod wzgledem poprawnosci ich wypetnienia oraz prawidtowego ustalenia
rodzaju schematu i terminu dokonania zgtoszenia.

§ 13.

Okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji

1. Obieg i kontrola dokumentéw w Urzedzie przebiegaja w sposob dostosowany do realizacji
obowigzkéw wynikajgcych z Procedury i Rozdziatu 11a Dziatu Ill Ordynacji podatkowej, czyli
w sposob umozliwiajgcy weryfikacje, czy z danego dokumentu wynikajg okolicznosci wskazujgce
na istnienie uzgodnienia mogacego stanowi¢ schemat podatkowy.

2. Dokumentacja tworzona i przechowywana jest w formie elektronicznej lub pisemnej.

3. Osobami odpowiedzialnymi za dokumentowanie czynnosci zwigzanych z MDR sa:
— Osoba weryfikujaca,
— Osoba nadzorujgca,
— Osoba kontrolujgca

odpowiednio do podejmowanych czynnosci. Nad kompletnoscig dokumentacji czuwa Osoba
weryfikujgca.

4. Dokumentacja zawiera, w odniesieniu do poszczegdlnych spraw:

1) opis stanu faktycznego podlegajgcego badaniu,

2) wypetniong Karte weryfikacyjng, ktérej tre§¢ pozwala na ustalenie z jakiego powodu
ustalono, Zze dane zdarzenie stanowi schemat podatkowy bgdz takiego schematu nie
stanowi,

3) okreslenie rodzaju schematu podatkowego,

4) tres¢ dokonanych zgtoszen,

5) Urzedowe Potwierdzenia Odbioru,

6) korespondencije i dokumenty wymienione z innymi podmiotami, ktérych przedmiotem byt

dany schemat podatkowy.

11
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§ 14.
Upowszechnianie wéréd pracownikow wiedzy z zakresu MDR

Osoby obowigzane:
1) zapoznajg sie z niniejszg Procedurg i potwierdzajg ten fakt podpisujac os$wiadczenie
stanowigce Zatgcznik 7 do Procedury;
2) biorg udziat w szkoleniach organizowanych przez Gmine, dotyczgcych stosowania przepiséow
Ordynaciji podatkowej o schematach podatkowych z uwzglednieniem praktyki i orzecznictwa;
3) w przypadku aktualizacji procedury — zapoznajg sie ze zmianami i potwierdzajg ten fakt
podpisujgc stosowne oswiadczenie.

§ 15.

Wewnetrzne zgtaszanie naruszen przepiséw dotyczacych MDR

1. Kazdy pracownik Urzedu, ktéry zetknat sie lub pozyskat informacje o naruszeniach prawa badz o
naruszeniach obowigzujgcej Procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z
obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych lub Ordynacji podatkowej, ma
mozliwos¢ przekazania zgtoszenia o takich naruszeniach.

2. Zgtoszenie moze by¢ dokonane drogg korespondencyjng na adres Urzedu lub drogg elektroniczng
na adres wijewo@wijewo.pl. Dopuszczalne jest dokonywanie zgtoszen anonimowych.

3. Zgloszenia naruszen przepisow dotyczacych raportowania schematéw podatkowych sg
przekazywane do Osoby nadzorujace;.

4. Oftrzymane zgtoszenia, jak réowniez rozstrzygniecia podjete w odniesieniu do tych zgtoszen sg
dokumentowane zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Urzedzie.

5. Osoby zgtaszajgce naruszenia przepisdw Ordynacji podatkowej lub Procedury nie mogg ponosi¢
negatywnych konsekwencji z powodu dokonanego zgtoszenia. Nie dotyczy to jednak przypadkéw,
gdy udowodnione zostanie, ze zgtoszenie byto bezpodstawne, a dziatanie tej osoby umysinie
nakierowane byto na wyrzgdzenie szkody innej osobie.

§ 16.

Wejscie w zycie Procedury oraz jej aktualizacja
1. Procedura wchodzi w zycie z dniem podjecia.

2. W razie rozbieznosci tresci Procedury z przepisami Ordynacji podatkowej, zastosowanie znajdujg
odpowiednie przepisy Ordynacji podatkowe;j.

3. Zakres Procedury jest dostosowany do tresci obowigzujgcych przepiséw Rozdziatu 11a Dziatu I
Ordynaciji podatkowej, ktérych zmiana bedzie uzasadniata aktualizacje Procedury.

4. Procedura jest kierowana do pracownikow Urzedu Gminy. Obok tego Procedura jest adresowana
do nastepujgcych jednostek organizacyjnych Gminy: Szkota Podstawowa im. Kréla Stanistawa
Leszczynskiego w Wijewie, Zespoét Szkot im. Powstancow Wielkopolskich w Brennie, Samorzadowe
Przedszkole w Wijewie, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wijewie, Klub Seniora w Gminie
Wijewo.

12
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Zobowigzuje sie osoby kierujgce wymienionymi powyzej jednostkami organizacyjnymi do
zapoznania z trescig Procedury osoby zatrudnione i osoby wspoipracujgce z dang jednostkg
organizacyjng oraz podjecie stosownych dziatan w celu stosowania postanowien Procedury.

5. Tres¢ Procedury uwzglednia zasady wynikajgce z wydanych przez Ministra Finanséw Objasnien.

Procedura bedzie zatem podlegata aktualizacji celem jej dostosowania réwniez w przypadku
publikacji nowych objasnien podatkowych.

13
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Zalacznik 1. Obszary ryzyka
Ponizej przedstawiono dziatania, co do ktérych nalezy kazdorazowo zawiadomié¢ Osobe weryfikujgca.
Tego rodzaju dziatania cechujg sie podwyzszonym ryzykiem, co do uznania ich za schemat podatkowy.

OBSZARY RYZYKA

osoby dziatania

Podejmowanie dziatan polegajacych na: przeniesieniu sktadnikéw mienia
komunalnego na rzecz innego podmiotu z uwzglednieniem rozliczen
podatku od towardw i ustug, zmianie dotychczasowej konstrukcji prawne;j
udostepnienia mienia komunalnego (np. z nieodptatnego uzyczenia na
odptatng dzierzawe).

Whnoszenie wktadow do spétek komunalnych.

Dokapitalizowanie  spotek  komunalnych  (podwyzszenie  kapitatu
zaktadowego, pozyczka, doptaty itp.).

Realizacja porozumien miedzy gminnych, w ramach ktérych dla Gminy
powstaje prawo do odliczenia podatku od towardw i ustug.

Podejmowanie decyzji o zmianie stosowanej polityki kadrowej, np.
ograniczeniu liczby pracownikdw na rzecz osob wspotpracujgcych
w ramach kontraktow B2B, zastepowanie pracownikéw przy realizaciji

Proszg wskaza¢ czynnosci na rzecz Gminy ustugami $wiadczonymi przez przedsiebiorcéw

osoby, ktére bedag s . - ; . -
odpowiedzialne za Wdrozenie i stosowanie tzw. prewspotcznynnika VAT innego niz

zwracanie uwagi na te _Prewspdtczynnik okreslony zgodnie z wtasciwymi regulacjami.

aspekt. (ksiggowe  Wyptata dotacji innym podmiotom (fundacje, stowarzyszenia, kluby
tych jednostek sportowe itp.), ktére za $rodki z dotacji nabywajg od Gminy ustugi (np.
budzetowych) dzierzawa obiektéw, pomieszczen itp.).

Przekazywanie informacji (np. opinii, komentarzy, ofert, wtasnych
rozwigzan) innym podmiotom, ktérych zastosowanie moze prowadzi¢ do
powstania korzysci podatkowych.

Wykonywanie na rzecz innych podmiotéw (w ramach zarzadzania tymi
podmiotami) czynnosci polegajacych na wdrazaniu lub przygotowywaniu
do wdrozenia rozwigzan, ktdre mogg prowadzi¢ do uzyskania korzysci
podatkowych.

Udzielanie innym podmiotom pomocy w stworzeniu, wdrozeniu lub
przygotowaniu do wdrozenia rozwigzan, ktére mogg prowadzi¢ do
powstania korzysci podatkowych.

Stosowanie podwyzszonych kosztéw uzyskania przychodéw u podatnikéw
(np. w zwigzku z prawami autorskimi).

14
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Zalacznik 2. Zakres i czgstotliwos¢ dzialan podejmowanych w celu uzupetnienia wewnetrznych
informacji oraz w celu przeprowadzenia kontroli wewnetrznych.

osoba dziatanie czestotliwos¢
inicjujgca
Gtéwny Podejmowanie dziatan polegajacych na: przeniesieniu
Ksiegowy/Kie | sktadnikéw mienia komunalnego na rzecz innego podmiotu
rownicy z uwzglednieniem rozliczen podatku od towardw i ustug, rocznie
referatow zmianie dotychczasowej konstrukcji prawnej udostepnienia
mienia komunalnego (np. z nieodptatnego uzyczenia na
odptatng dzierzawe).
Whnoszenie wktadéw do spotek komunalnych. rocznie

Dokapitalizowanie spotek komunalnych (podwyzszenie

kapitatu zaktadowego, pozyczka, dopfaty itp.). rocznie

Realizacja porozumien miedzy gminnych, w ramach ktérych
dla Gminy powstaje prawo do odliczenia podatku od rocznie
towarow i ustug.

Podejmowanie decyzji o zmianie stosowanej polityki
kadrowej, np. ograniczeniu liczby pracownikdéw na rzecz
0s6b wspotpracujgcych w ramach kontraktow
cywilnoprawnych, zastepowanie pracownikéw przy realizacji
czynnosci na rzecz Gminy ustugami swiadczonymi przez
przedsiebiorcow.

rocznie

Wdrozenie i stosowanie tzw. prewspotcznynnika VAT
innego niz prewspotczynnik okreslony zgodnie z wkasciwymi na biezgco
regulacjami.

Wyptata dotac;ji innym podmiotom (fundacje,
stowarzyszenia, kluby sportowe itp.), ktére za S$rodki z
dotacji nabywajg od Gminy ustugi (np. dzierzawa obiektow,
pomieszczen itp.).

rocznie

Przekazywanie informacji (np. opinii, komentarzy, ofert,
wlasnych  rozwigzan) innym  podmiotom,  ktérych
zastosowanie moze prowadzi¢ do powstania korzysci
podatkowych.

rocznie

Wykonywanie na rzecz innych podmiotow (w ramach
zarzadzania tymi podmiotami) czynnosci polegajgcych na
wdrazaniu lub przygotowywaniu do wdrozenia rozwigzan,
ktére mogg prowadzi¢ do uzyskania korzysci podatkowych.

rocznie

Udzielanie innym podmiotom pomocy w stworzeniu,
wdrozeniu lub przygotowaniu do wdrozenia rozwigzan, ktére rocznie
mogqg prowadzi¢ do powstania korzysci podatkowych.

Stosowanie podwyzszonych kosztow uzyskania
przychodéw u podatnikéw (np. w zwigzku z prawami kwartalnie
autorskimi).
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Zalacznik 3. Karta weryfikacyjna
Niniejsza karta wypetniana jest w celu dokonania oceny, czy uzgodnienie stanowi schemat podatkowy.

Kryterium gtéwnej korzysci
- wymaga takze spetnienia ogdlnej cechy rozpoznawczej,
- stosowane jest zaréwno do schematow krajowych, jak i transgranicznych

Spetnione

Kryterium gtéwnej korzysci uwaza sie za spetnione jezeli na podstawie istniejgcych
okolicznosci oraz faktéw nalezy przyja¢, ze podmiot dziatajgcy rozsadnie i kierujgcy sie
zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie korzysci podatkowej mogtby zasadnie
wybra¢ inny sposéb postepowania, z ktérym nie wigzatoby sie uzyskanie korzysci
podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajgcej z wykonania uzgodnienia, a korzysé
podatkowa jest gtéwng lub jedng z gtdéwnych korzysci, kiérg podmiot spodziewa sie
osiggnaé w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia.

Ogodlna cecha rozpoznawcza
- wymaga takze spetnienia kryterium gtéwnej korzysci,
- stosowane jest zaréwno do schematow krajowych, jak i transgranicznych

a) promotor lub korzystajgcy zobowigzali sie do zachowania w poufnosci wobec oséb
trzecich, w szczegdlnosci wobec innych korzystajgcych, promotorow lub organow
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci
podatkowej,

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokosé
uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia,

c) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia lub zobowigzat sie do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano,

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sie na znacznie ujednolicone;j
dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagajg
istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajgcego

e) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczgace nabycia spétki przynoszacej straty,
zaprzestania gtéwnej dziatalnosci takiej spoétki i wykorzystywania strat takiej spotki w
celu zmniejszenia zobowigzah podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat
do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych
strat

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychoddw) do innego zrédta dochodow
(przychoddéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie
nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wytgczenie z opodatkowania,

g) czynnosci prowadzg do okreznego obiegu $rodkéw pienieznych poprzez
zaangazowanie podmiotéw posredniczacych niepetnigcych istotnych funkciji
gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie sie znoszg lub kompensujg lub
prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego
przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy,

h) obejmuje ono podlegajgce zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow
transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzgdu odbiorcy:

— nie naklada sie podatku dochodowego od oséb prawnych lub pobiera sie podatek
dochodowy od os6b prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz
5%,

— ptatnosci te korzystajg z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi
zasadami opodatkowania
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korzystajgcy zobowigzat sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspoOipracowat z promotorem, ktory udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci
promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie

)

promotor lub korzystajgcy faktycznie respektujg co najmniej jedno z zobowigzan
wskazanychw lit. bic

k)

na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dziatajacy
promotor lub korzystajgcy, do ktérych nie stosowatyby sie obowigzki przewidziane w
przepisach niniejszego rozdziatu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan
wskazanych w lit. a-c byto faktycznie respektowane;

Szczegolna cecha rozpoznawcza

- samodzielnie przesadza o powstaniu schematu podatkowego,
- stosowane jest zaréwno do schematéw krajowych, jak i transgranicznych

a)

obejmuje ono podlegajgce =zaliczeniu do kosztdw uzyskania przychodow

transgraniczne ptatno$ci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:

— odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym
z panstw,

— odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium lub w kraju stosujgcym szkodliwg konkurencje podatkowa,
okreslonych na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od os6b fizycznych
oraz przepisow o podatku dochodowym od osob prawnych,

b)

w odniesieniu do tego samego srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej
dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie,

ten sam dochdd lub majgtek korzysta z metod majgcych na celu unikanie
podwodjnego opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie,

d)

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rézni sie co najmniej o
25%,

e)

moze skutkowac obej$ciem obowigzku raportowania wynikajgcego z ustawy z dnia 9
marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub
réwnowaznych ustaw, uméw lub porozumiehh w zakresie automatycznej wymiany
informacji o rachunkach finansowych, witgczajgc umowy lub porozumienia z
panstwami trzecimi lub wykorzystywaé brak réwnowaznych przepiséw, uméw lub
porozumien lub ich niewlasciwe wdrozenie,

wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest

beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie oséb prawnych oraz jednostek

organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych:

— ktére nie prowadzg znaczgcej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem
lokalu, personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej,

— ktdre sg zarejestrowane, zarzgdzane, znajdujg sie, sg kontrolowane lub zatozone
w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywéw
bedgcych w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych

- jezeli nie mozna wskazac¢ beneficjenta rzeczywistego oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukgji lub struktur prawnych, w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U.2023.1124 t.j. z dnia 2023.06.16),

a)

wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w
stosowaniu przepiséw zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie
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uwaza sie za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktére wynika
bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspétpracy Gospodarczej i Rozwoju w
sprawie cen transferowych dla przedsiebiorstw wielonarodowych oraz administracji
podatkowych, a takze innych miedzynarodowych regulacji, wytycznych lub
rekomendacji w zakresie cen transferowych,

h) dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny warto$ci niematerialnych

i) pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub
aktywow, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszgcego lub
podmiotow przenoszgcych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim
okresie po tym przeniesieniu wynidstby mniej niz 50% przewidywanego rocznego
EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia;

Inna szczegoblna cecha rozpoznawcza
- samodzielnie przesadza o powstaniu schematu podatkowego,
- stosowana jest tylko do schematow krajowych

a) wptyw na czes¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajgcego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisow
o rachunkowos$ci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000
zt,

b) ptatnik podatku dochodowego bylby zobowigzany do pobrania podatku
przekraczajgcego w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi, jezeli w
odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajgcych lub oczekiwanych w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania wtasciwe umowy o unikaniu
podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

¢) dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26
lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z
dnia 15 lutego 1992 r. 0 podatku dochodowym od osdb prawnych, wynikajgce lub
oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczajg tgcznie w trakcie
roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zt,

d) réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bytby nalezny w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia od korzystajgcego nieposiadajgcego siedziby, zarzadu ani
miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on
podatnikiem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o
podatku dochodowym od oséb prawnych, a podlegajgcym faktycznej zaptacie
podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania
korzystajgcego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza tacznie w trakcie
roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt;

Po dokonaniu weryfikacji ustalono, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego / stanowi
schemat podatkowy.

Osoba weryfikujaca .........cccoviiiiiiii e,
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Zatacznik 4. Ustalenie rodzaju schematu i statusu Gminy.
Status Gminy na gruncie przepisow o raportowaniu schematéw podatkowych

1. Gmina na gruncie przepisow Ordynacji podatkowej bedzie mie¢ status zaréwno korzystajgcego,
czyli podmiotu, ktéry osigga korzysci wynikajgce ze schematu podatkowego lub w ktérym taki
schemat podatkowy jest wdrazany, ale takze promotora lub wyjgtkowo wspomagajacego. Oceny
nalezy dokonywac indywidualnie.

2. Gmina bedzie mieé¢ status wspomagajagcego lub promotora w przypadku czynnosci, ktére mogg
polegac przyktadowo na:

1)

2)

3)

przekazywaniu informacji (np. opinii, komentarzy, ofert, wtasnych rozwigzan) innym podmiotom,
ktérych zastosowanie moze prowadzi¢ do powstania korzysci podatkowych,

wykonywaniu na rzecz innych podmiotéw (w ramach zarzgdzania tymi podmiotami) czynno$ci
polegajgcych na wdrazaniu lub przygotowywaniu do wdrozenia rozwigzan, ktére mogag
prowadzi¢ do uzyskania korzysci podatkowych,

udzielaniu pomocy w stworzeniu, wdrozeniu lub przygotowaniu do wdrozenia rozwigzan, ktére
mogqg prowadzi¢ do powstania korzysci podatkowych np. przygotowaniu umow.

udziela innym podmiotom pomocy lub wsparcia przy
Wspomagajacy opracowaniu, wprowadzeniu do obrotu lub wdrazaniu
uzgodnienia

udostepnia uzgodnienie innym podmiotom

Promotor

wdraza lub zarzgdza uzgodnienia w innym
podmiocie

podmiot, ktéry otrzymat informacje o uzgodnieniu

Korzystajacy

podmiot, w ktérym jest lub bedzie wdrazane
uzgodnienie

Ustalenie statusu Gminy

Gmina Wijewo

Korzystajacy
Wspomagajacy
Promotor

Nie uczestniczy

2. Czy jest to schemat transgraniczny?

Lp. Kryterium transgraniczne Spetnione
1 uzgodnienie dotyczy wiecej niz jednego panstwa cztonkowskiego Unii

Europejskiej lub panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej i panstwa trzeciego
2 1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania,

siedzibe lub zarzad na terytorium tego samego panstwa,
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2) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania,
siedzibe lub zarzad na terytorium wiecej niz jednego panstwa,

3) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na
terytorium danego panstwa za posrednictwem zagranicznego zaktadu
w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi czesc¢ albo cato$¢ dziatalnosci
gospodarczej tego zagranicznego zakfadu,

4) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$é na
terytorium innego panstwa nie majgc miejsca zamieszkania ani
siedziby na terytorium tego panstwa oraz nie posiadajgc
zagranicznego zakfadu na terytorium tego panstwa,

5) uzgodnienie moze mie¢ wpltyw na automatyczng wymiane informacji,
o ktérej mowa w dziale 1l ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie
informacji podatkowych z innymi panstwami, lub na wskazanie
beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

uzgodnienie nie dotyczy wylgcznie podatku od wartosci dodanej, w tym
3 podatku od towardow i ustug, podatku akcyzowego lub cetl, naktadanych na
terytorium panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej.

podstawg raportowania jest ogélna cecha rozpoznawcza lub szczegdélna cecha
rozpoznawcza

Jesli wszystkie punkty 1-4 powyzej zostaty spetnione, to schemat jest transgraniczny.

3. Czy jest to schemat standaryzowany?

Opis | Spetnione

Czy schemat podatkowy jest mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wiecej niz
jednego korzystajgcego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen?

Jesli odpowiedz jest twierdzgca to schemat jest standaryzowany.

Po dokonaniu weryfikacji ustalono, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego / stanowi
schemat podatkowy.

Podsumowanie
Niniejsze uzgodnienie STaNOWI ..........oieiiiniiii i /rodzaj schematul/.

W ramach weryfikacji uzgodnienia ustalono, ze:

e Gmina bedzie petnicrole ... / nie bedzie uczestnikiem schematu.
Osoba weryfikujaca ..........cccoviiiiiiii,
Data .....ccooovviiiiii, Podpis .....oviiiiiiii
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Zatacznik 5. Dokonywanie zgtoszenn MDR

Po ustaleniu, czy uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz dokonaniu oceny rodzaju schematu
podatkowego i roli Gminy, nalezy ustali¢ zakres obowigzkéw na podstawie ponizszych graféw, tj.: jakie
zgtoszenie ma zostaé dokonane i w jakim terminie.

W pierwszej kolejnosci znajdujemy czes¢ odpowiadajaca roli Gminy w schemacie, a nastepnie
przechodzimy do grafu, ktoéry odnosi sie do odpowiedniego rodzaju schematu podatkowego.

o Korzystajacy
Procedura zgtaszania jako korzystajgcy:

1) schemat standaryzowany udostepniony przez Promotora,
2) schemat standaryzowany lub niestandaryzowany opracowany przez Korzystajagcego

Promotor lub

. Podpisany

x%rﬁgs&aégﬁ 30 dni ** zgodnie z
ysy * reprezentacjg

Korzystajacy W terminie na Podpisane

sktada MDR-3 ztozenie deklaracji zgodnie z
*kk podatkowej reprezentacjg

* — W przypadku, gdy Promotor nie wykonat obowigzku, zgtoszenia dokonuje Korzystajacy.

** — 30 dni od dnia nastepujgcego po udostepnieniu / przygotowaniu do wdrozenia / rozpoczecia
wdrozenia schematu.

*** _ Korzystajgcy sklada MDR-3, gdy dokonywat w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek
czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwat wynikajgcg z niego korzysé
podatkows.

3) schemat niestandaryzowany udostepniony przez promotora, gdy promotor nie zostat
zwolniony z tajemnicy zawodowe;j

Promotor nie Promotor przekazuje korzystajgcemu dane
PRI sktada MDR-1 potrzebne do zgtoszenia schematu
KORZYSTAJACY Korzystajacy 30 dni *

sktada MDR-1

KORZYSTAJACY - Korzystajacy

skorzystanie ze schematu skiada MDR.3 W terminie na ztozenie deklaracji podatkowej

* — 30 dni od dnia nastepujgcego po udostepnieniu / przygotowaniu do wdrozenia / rozpoczecia
wdrozenia schematu.
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4) schemat niestandaryzowany udostepniony przez promotora, gdy Promotor zostat
zwolniony z tajemnicy zawodowej lub gdy tajemnica zawodowa go nie obejmuje

Promotor JEST f q
PROMOTOR - zwolniony z Promotor Zglos;enle zawiera GEIE
udostepnienie tajemnicy wysyta MDR-1 |dentyf|KUJace
schematu zawodowej korzystajgcych
KORZYSTAJACY W terminie na
-~ é’;y I:]?lgaégile Korzystajacy ztozenie Podpisane zgodnie z
Y sktada MDR-3 * deklaracji reprezentacjg

zwigzanych ze
schematem

podatkowej

* — Gmina sktada MDR-3, gdy dokonywata w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynno$ci
bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwat wynikajgcg z niego korzys¢ podatkowa.

Terminy wypetniania obowigzkéw w zakresie poszczegélnych zgtoszen

W przypadku istnienia watpliwo$ci, za pierwszy dzien udostepnienia schematu podatkowego uznaje sie
akceptacje oferty przedstawionej przez ustugodawce, ktérej przedmiotem jest schemat podatkowy.

Korzystajacy
30 dni od dnia:
1) nastepnego po udostepnieniu* schematu podatkowego,
MDR-1 2) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu
—informacja o podatkowego, lub
schemacie podatkowym  3) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego

- w zaleznosci od tego, ktére zdarzenie nastgpito wczesniej

MDR-2
— zawiadomienie o
liczbie poinformowanych
podmiotow

korzystajgcy nie sktada MDR-2

MDR-3
—informacja o
zastosowaniu schematu
podatkowego

w terminie ztoZzenia deklaracji, gdy dokonywat w danym okresie rozliczeniowym
jakichkolwiek czynnosci bedgcych elementem schematu podatkowego lub
uzyskiwat wynikajgcg z niego korzys¢ podatkowa.

MDR-4
— kwartalna informacja
dotyczaca
udostepnionych
schematoéw
standaryzowanych

korzystajgcy nie sktada MDR-4
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e Promotor

Procedura zgtaszania jako promotor:
1) schemat standaryzowany udostepniony przez Promotora

Promotor lub i
rromotor Podpisan
Korzystajacy 30 dni ** zgoglnie Zy
WYSY*i\ MDR- reprezentacjg
Promotor 30 dni po Podpisany
zgtasza liczbe zakonczeniu zgodnie z
kwartatu reprezentacja

udostepnien

] W terminie na Podpisane
Sﬁfgggﬁﬁ‘gg}’s ztozenie deklaracji zgodnie z
podatkowej reprezentacja

* — W przypadku, gdy Promotor nie wykonat obowigzku, zgtoszenia dokonuje Korzystajacy.

** — 30 dni od dnia nastepujgcego po udostepnieniu / przygotowaniu do wdrozenia / rozpoczecia

wdrozenia schematu.
2) schemat niestandaryzowany udostepniony przez Promotora, gdy Promotor nie zostat

zwolniony z tajemnicy zawodowej

Promotor przekazuje

Promotor nie :
PROMOTOR T S korzystajgcemu dane potrzebne do
sluizdla iRl zgtoszenia schematu
Informuje wszystkie znane mu
d : Promotor sktada MDR-2 w
PROMOTOR podmioty zobowigzane do, terminie 30 dni od
dokonania zgtoszenia o tym, ze nie poinformowania podmiotow

dokona zgtoszenia

Korzystajgcy f
KORZYSTAJACY skiada MDR-1 30 dni *

W terminie na ztozenie deklaracji

KORZYSTAJACY - Korzystajacy
podatkowej

skc;rgg:ﬁglﬁ € sktada MDR-3

* — 30 dni od dnia nastepujgcego po udostepnieniu / przygotowania do wdrozenia / rozpoczecia

wdrozenia schematu.
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3) schemat niestandaryzowany udostepniony przez promotora, gdy Promotor zostat
zwolniony z tajemnicy zawodowej lub gdy tajemnica zawodowa go nie obejmuje

Promotor JEST

PROMOTOR - zwolniony z Promotor Zglos;enie zgw_iera GEIE
udostepnienie tajemnicy wysyla MDR-1 |dentyf|KUJace
schematu zawodowej korzystajgcych
KORZYSTAJACY W terminie na
_é';y I:]?lgzggile Korzystajgcy zlozenie Podpisane zgodnie z
Y sktada MDR-3 * deklaraciji reprezentacjg

zwigzanych ze
schematem

podatkowej

* — Gmina sktada MDR-3, gdy dokonywata w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynno$ci
bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwata wynikajgcg z niego korzys¢ podatkowa.

Terminy wypetniania obowigzkéw w zakresie poszczegodinych zgtoszen

W przypadku istnienia watpliwosci, za pierwszy dzien udostepnienia schematu podatkowego uznaje sie
akceptacje oferty przedstawionej przez ustugodawce, ktérej przedmiotem jest schemat podatkowy.

Promotor
30 dni od dnia:
1) nastepnego po udostepnieniu* schematu podatkowego,
MDR-1 2) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu
—informacja o podatkowego, lub
schemacie podatkowym  3)od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego

- w zaleznos$ci od tego, ktére zdarzenie nastgpito wczesniej

MDR-2
— zawiadomienie o
liczbie poinformowanych
podmiotow

30 dni od dnia nastepujgcego po poinformowaniu korzystajgcego

MDR-3
—informacja o
zastosowaniu schematu
podatkowego

Promotor nie sktada MDR-3

MDR-4
— kwartalna informacja
dotyczgca
udostepnionych
schematow
standaryzowanych

30 dni od zakonczenia kwartatu
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o Wspomagajacy

Procedura zgtaszania jako wspomagajgcy — tylko jesli zlecajgcy czynnosé nie poinformowat o numerze schematu podatkowego.

Schemat standaryzowany

WSPOMAGAJACY -
otrzymanie zlecenia
czynnosci

WSPOMAGAJACY —

powziecie watpliwosci

ZLECAJACY czynnos¢ -
ztozenie oswiadczenia

WSPOMAGAJACY -
weryfikacja odwiadczenia

WSPOMAGAJACY —
uznanie, ze czynnos$¢é
dotyczy schematu
niestandaryzowanego

WSPOMAGAJACY —
uznanie, ze czynnosé

dotyczy schematu
standaryzowanego

Weryfikacja, czy zlecona czynnos¢ dotyczy schematu
podatkowego

W przypadku powziecia watpliwosci wspomagajacy
zwraca sie do zlecajgcego o ztozenie oswiadczenia,
czy czynnos¢ dotyczy schematu podatkowego

Zlecajgcy sktada oswiadczenie, czy czynnos¢ dotyczy
schematu podatkowego

Wspomagajacy zgadza sie, ze nie ma schematu
podatkowego lub otrzymat potwierdzenie nadania
NSP

Wspomagajacy JEST zwigzany tajemnicg
zawodowg - sktada on MDR-2 i informuje podmioty
obowigzane do zlozenia informacji o schemacie

Wspomagajacy sktada MDR-1
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Wspomagajacy sktada MDR-2, w ktérym wskazuje,
ze powzigt watpliwosci, czy wykonywana czynnosc
dotyczy schematu podatkowego w_terminie 5 dni od

powziecia watpliwosci

Jesli czynnosé dotyczy schematu podatkowego,
powinien od przedstawi¢ potwierdzenie nadania NSP

Brak dalszych obowigzkow

Wspomagajacy NIE JEST zwigzany tajemnica
zawodowg - sktada on MDR-1

Wspomagajacy w terminie 30 dni po zakorhczeniu
kwartatu sktada informacje MDR-4



Gmina Wijewo — procedura MDR

Terminy wypetniania obowigzkéw

Wspomagajacy
MDR-1
—informacja o schemacie 30 dni od nastepnego dnia po dokonaniu czynnosci
podatkowym
5 dni od powziecia watpliwosci
MDR-2

— zawiadomienie o liczbie
poinformowanych podmiotéw

/

30 dni od nastepnego dnia po dokonaniu czynnosci

MDR-3
— informacja o zastosowaniu
schematu podatkowego

Wspomagajgcy nie sktada MDR-3

MDR-4
— kwartalna informacja dotyczgca
udostepnionych schematéw
standaryzowanych

30 dni od zakonczenia kwartatu
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Zalacznik 6. Lista oséb obowigzanych

Osoba

Zakres obowigzkow

Pracownicy Urzedu

przekazywanie informacji o zdarzeniach mogacych
podlega¢ raportowaniu Osobie weryfikujgcej,
postugiwanie sie potwierdzeniem nadania NSP
w przypadku  zlecenia  podmiotom  zewnetrznym
wykonania Cczynnosci dotyczacych schematu
podatkowego

Osoba weryfikujgca

weryfikacja otrzymanych informacji o zdarzeniu
mogacym podlega¢ raportowaniu i ustalanie, czy te
zdarzenia (uzgodnienia) stanowig schemat podatkowy,
monitorowanie zgtoszonych schematéw podatkowych
i przekazywanie informacji o zakonczeniu okresu
rozliczeniowego dla danego podatku,

postugiwanie sie potwierdzeniem nadania NSP
w przypadku  zlecenia  podmiotom  zewnetrznym
wykonania Cczynnosci dotyczacych schematu
podatkowego,

dokumentowanie czynnosci

Osoba nadzorujgca

aktualizacja listy obszaréw ryzyka,

tworzenie i aktualizacja listy zdarzen nie podlegajgcych
raportowaniu (jesli wystgpi taka potrzeba),

ocena informacji o schematach podatkowych
zidentyfikowanych przez Osobe weryfikujaca,
przygotowanie zgtoszeh MDR,

ocena obowigzku dokonania zgtoszenia MDR-3,
weryfikacja czy czynnos¢ zlecona ustugodawcy dotyczy
schematu podatkowego,

postugiwanie sie potwierdzeniem nadania NSP
w przypadku  zlecenia  podmiotom  zewnetrznym
wykonania czynnosci dotyczacych schematu
podatkowego,

weryfikacja zgtoszeh naruszen przepiséw dotyczgcych
MDR,

dokumentowanie czynnoéci

Osoba kontrolujgca

wykonywanie czynnosci z zakresu kontroli wewnetrznej,
postugiwanie sie potwierdzeniem nadania NSP
w przypadku  zlecenia  podmiotom  zewnetrznym
wykonania czynnosci dotyczacych schematu
podatkowego,

dokumentowanie czynnosci

Wit

weryfikacja tresci przedstawionych zgtoszen MDR,
podpisywanie i wysytanie zgtoszen MDR,

postugiwanie sie potwierdzeniem nadania NSP
w przypadku  zlecenia  podmiotom = zewnetrznym
wykonania czynnosci dotyczacych schematu
podatkowego

sktadanie  oswiadczen podmiotom  zewnetrznym
dotyczacych schematéw podatkowych
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Zalacznik 7. Potwierdzenie zapoznania sie z procedurami dotyczacymi raportowania
schematéw podatkowych

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznatam / zapoznatem sie z zasadami dotyczgcymi raportowania
schematéw podatkowych wynikajgcych z przepisow Rozdzialu 11a Dziatu 1ll Ordynacji podatkowe;j
i zostatam przeszkolona / zostatem przeszkolony w zakresie ich stosowania:

l.p. Nazwa dokumentu

1. Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych z dnia ...

2. Materialy szkoleniowe

l.p. Imi¢ i nazwisko Data zapoznania Podpis
i przeszkolenia

o0 RWIN =
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